
Mini guida alla procedura online per l’autocerti�cazione

1_
    Accedere all’area riservata dello sportello internet (SPIN).

2_
    Cliccare su “autocerti�cazione”.

3_
    Cliccare su “inserisci i dati dell’autocerti�cazione”

4_
    Indicare il numero dei componenti del nucleo familiare.
    - Cliccare conferma

5_
    Veri�care la corrispondenza dei dati anagra�ci
    - Cliccare OK

6_
    Richiesta dei bene�ci: spuntare con una �ag ogni quadratino 
    corrispondente alla richiesta effettuata
      - Spuntare la casella “esonero tasse e contributi” (obbligatorio).
      - Completare le altre richieste.          

N.B Lo studente che ha bene�ciato della borsa di studio nell’anno solare precedente 
deve indicare l’importo nella casella  corrispondente basandosi sulla Certi�cazione 
Unica inviata dall’Ateneo allo studente nei primi mesi dell’anno.   



8_
     Dichiarazioni:
     - Spuntare con la �ag su “dichiara” e “accetta”
     - Cliccare su conferma e trasmetti le richieste.

7_
    Informazioni particolari:         

- Lavoratore dalla data: si intende la data di inizio dell’attività lavorativa  
  (non successiva alla data di immatricolazione).
- Dichiarazione sede di lavoro: indicare la sede (azienda etc).
- Data di nascita �gli: indicare la data di nascita dei �gli 
  (se nati dopo l’immatricolazione)
- Data inizione �ne servizio civile (se effettuato dopo l’immatricolazione).
- Data inizio e �ne infermità gravi (se successive all’immatricolazione).



9_
    Autocerti�cazione inserimento completato
    - Cliccare OK

10_
    Cliccare su STAMPA per confermare la richiesta

A seguito della procedura di stampa, la ricevuta che si verrà a creare presenterà:
 _ fascia di reddito 8
 _ ISEE non dichiarato
Il motivo è dettato dal fatto che non sono stati ancora inseriti i valori ISEE, da parte 
del CAAF/INPS.

La DSU non deve essere consegnata all’Ateneo ma trattenuta come ricevuta


