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Guida alla compilazione dell’OLA e successivo riconoscimento crediti 
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PREMESSE 
 

Questa guida è rivolta agli studenti che intendono svolgere un periodo di mobilità internazionale per studio Erasmus+. Troverai i 

passaggi necessari illustrati passo per passo, suddivisi tra prima, durante e dopo la mobilità. 

 

La Commissione Europea sta implementando la digitalizzazione di tutti gli adempimenti Erasmus Plus attraverso il cosiddetto 

procedimento EWP (Erasmus Without Papers), per cui la maggior parte degli atenei facenti parte dell’UE hanno adottato questo 

sistema. Diversi Paesi al di fuori dell’UE (es. Regno Unito, Svizzera ecc.) e alcuni atenei UE possono non avere ancora implementato 

l’uso di EWP: nel caso il tuo ateneo ospitante non utilizzi EWP la guida specificherà i passaggi che si differenziano dalla procedura 

EWP. 

 

Per verificare che l’ateneo estero aderisca a EWP, controlla che all’interno del Learning Agreement sia presente o meno la dicitura 

“Ateneo di destinazione integrato con EWP” 

 
  



4 
 

PRIMA DELLA MOBILITÀ 
 

 

 

Compilazione Learning Agreement Online (OLA) 
 

Questa sezione illustra come compilare l’OLA prima di un periodo di mobilità. 

Ricorda che: 

- La procedura è interamente online e deve obbligatoriamente essere svolta attraverso lo Sportello Internet (SpIn) 

- Formati diversi di OLA non saranno presi in considerazione, anche se approvati e firmati dall'ateneo ospitante 

 

I primi passi sulla compilazione dell’OLA sono: 

1. consulta l’offerta formativa nel sito dell’ateneo ospitante 

2. individua i corsi esteri che intendi frequentare nell’ateneo ospitante: essi andranno a sostituire un certo numero di attività 

didattiche Iuav che non frequenterai durante il periodo di mobilità 

3. verifica l’assimilabilità/affinità didattica dei corsi esteri con i corsi Iuav consultandoti con il tuo tutor Iuav da cui dovrai 

ricevere approvazione/autorizzazione attraverso la piattaforma SpIn OLA. 
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Accesso al bando di mobilità internazionale 
 

Accedi allo Sportello Internet (SpIn) ed effettua il login ( https://iuav.esse3.cineca.it/ ). 

 

 

 

 

 

 

Scegli la voce “Mobilità internazionale” dal menu, e in seguito la voce secondaria “Bandi” 

 

https://iuav.esse3.cineca.it/
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Seleziona il programma dal menu a tendina e clicca sulla lente (+) 
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Arriverai alla schermata di riepilogo dei dati di iscrizione al bando di mobilità 
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Inserimento date mobilità 
 

Inserisci le date presunte di arrivo e rientro al punto 7. In questa fase le date non sono definitive: saranno o confermate o 

modificate in seguito dal servizio Mobilità internazionale in base alle date riportate sui documenti ufficiali. 
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Dopo l’inserimento delle date è possibile inziare la compilazione vera e propria dell’OLA (punto 6). Questa sezione si sbloccherà 

solo dopo l’inserimento delle date nel punto 7. 
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Inserimento attività didattiche 
 

A questo puoi procedere con l’inserimento delle attività didattiche (AD) che hai individuato nell’ateneo ospitante. 

In questa sezione: 

- puoi inserire le attività didattiche che intendi sostenere nell’Ateneo ospitante cliccando su “Aggiungi attività” nella sezione 

“Attività da sostenere all’estero” 

- trovi tutti gli insegnamenti previsti dal tuo piano di studi nella sezione “Attività da libretto da associare”  
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Cliccando su “Aggiungi attività” apparirà questa schermata, devi cliccare su “Esci” (non cliccare su “Aggiorna offerta didattica”). 
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Compila la seguente sezione e poi clicca su “Conferma” 

  

Inserire codice AD solo se disponibile 

Inserire il titolo del corso (non la descrizione) 

Compilare solo in caso di mobilità non Erasmus/extra europea 

Dato obbligatorio 

Inserire solo se disponibile 
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Una volta inserite le attività esterne, puoi associare le relative attività Iuav selezionandole dal menu a tendina. 

 

Attenzione alle seguenti casistiche: 

1. se hai necessità urgenti di compilazione OLA su richiesta dell’ateneo ospitante, dal momento che parte delle attività a 

libretto saranno disponibili solo a partire dal periodo estivo (l’offerta didattica viene aggiornata in tale periodo dall’ufficio 

programmazione Iuav) 

2. se hai necessità di inserire nell’OLA corsi di tipologia D o F (non essendo visibili a libretto) 

In questi due casi, per l’associazione dei corsi non cliccare su “Aggiungi attività” (vedi screenshot sottostante), ma contatta 

mobilita.studenti@iuav.it. Nel corpo della mail indica il codice e il nome dei corsi Iuav (reperibili da manifesto degli studi) da 

inserire a libretto e che vuoi siano riconosciuti in carriera a seguito della mobilità Erasmus+ (es. B7XXXX Estetica 6 ECTS). Questo 

si applica anche ai corsi “A scelta dello studente – tipologia D” (che non possono essere riportati con questa dicitura). 

 
NB: 

- i corsi esteri devono avere affinità disciplinare con i corsi Iuav e in tal modo vanno associati 

- per gli studenti iscritti ai corsi di laurea magistrale non è possibile associare e ottenere il riconoscimento in carriera di 

corsi di studio triennale 

- per gli studenti dei corsi di laurea triennale è possibile associare e richiedere l’inserimento in carriera di corsi di studio 

magistrale da riconoscere in tipologia D 

- non è possibile associare attività dell’Erasmus Veneziano 

 

global.learning@iuav.it

mailto:mobilita.studenti@iuav.it
https://www.iuav.it/it/workshop-e-attivita/erasmus-veneziano
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- potrai considerare di inserire un eventuale corso di lingua estera solo se il livello CEFR dichiarato da ateneo straniero 

rispetta quanto previsto dal Manifesto degli studi del tuo corso di laurea o laurea magistrale di appartenenza Iuav ossia se 

il livello CEFR sarà almeno B1 (per i corsi di laurea triennale) o almeno B2 (per i corsi di laurea magistrale) e quindi potrà 

essere associato con crediti sia in fascia D o F 

- se attività didattica corso di lingua estera non risponde ai requisiti del Manifesto, potrai associare l’attività formativa solo 

con crediti in ambito D, scegliendo tra i corsi Iuav disponibili in tutti Manifesti degli studi di pari livello (triennale o 

magistrale)  

- potrai svolgere un tirocinio durante il periodo di mobilità solamente se inserito nell’OLA o in un eventuale Change (vedi 

sezione “Durante la mobilità”); è obbligatorio verificare il numero di ore da svolgere per poter acquisire i crediti legati allo 

stage consultando il manifesto degli studi di appartenenza, ricordando che per ogni credito di fascia F (quella a cui afferisce 

il tirocinio) corrispondono 25 ore di attività pratica. 
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Associa le attività dell’ateneo estero con le attività Iuav flaggando come da esempio. 
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Clicca su “Associa”… 

 

…e poi su “Conferma associazione” 
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È possibile anche: 

1) associare due o più attività dell’ateneo estero a un’attività Iuav 

2) associare un’attività dell’ateneo estero a due o più attività Iuav 
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Conteggio CFU ai fini del riconoscimento 
 

Ricorda che: 

- in un semestre, il numero minimo di CFU/ECTS da conseguire è 12, mentre è 24 in due semestri; non esiste un numero 

massimo 

- il numero di crediti di un insegnamento estero può non corrispondere esattamente al numero di crediti dell’insegnamento 

Iuav da riconoscere (vedi schermata sovrastante) 

- è fondamentale però che ci sia una corrispondenza di crediti sul totale con una tolleranza di 2 ECTS/CFU in eccesso o in 

difetto, ad esempio: 

➔ con totale CFU esteri 12 da ToR = è possibile riconoscere un totale di CFU Iuav da 10 a 14 

➔ con totale CFU estero 22.5 da ToR = è possibile riconoscere un totale di CFU Iuav da 20 a 24  

➔ con totale CFU esteri 30 da ToR = è possibile riconoscere un totale di CFU Iuav da 28 a 32 

➔ con totale CFU estero 58 da ToR = è possibile riconoscere un totale CFU da 56 a 60 

 

Esempio: 
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Inserimento referente straniero 
 

Una volta terminata l’associazione delle attività è obbligatorio inserire il referente dell’ateneo ospitante cliccando su “Gestisci 

ref. straniero” 
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Se il referente straniero non è già presente nel menu a tendina devono essere richiesti nominativo ed e-mail all’ateneo estero da 

inserire qui. 
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Presentazione OLA 
 

Se tutto è stato inserito correttamente è ora possibile presentare l’OLA 
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Inserimento lingua e livello conoscenza 
 

Nell’OLA è necessario inserire la lingua straniera dell’ateneo di destinazione e il relativo livello di conoscenza prima della 

partenza 
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Conferma OLA e approvazione dei tutor 
 

Ora puoi confermare l’OLA 

 

Se l’OLA non viene presentato o confermato rimarrà in stato di bozza e il tutor Iuav non potrà 

visualizzarlo/approvarlo/respingerlo  
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Dopo l’avvenuta presentazione e conferma, lo status dell’OLA cambierà come segue 

 

 

È possibile effettuare un “Check Pre Invio EWP” (eventuali errori verranno segnalati dal sistema) 
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Ora seguiranno: 

1. l’approvazione del tutor Iuav, nel caso sia tutto regolare 

2. l’approvazione del referente straniero: 

➔ se l’ateneo è integrato con EWP OLA avviene tramite EWP 

➔ se l’ateneo non è integrato occorre presentare la “Stampa (Standard Europeo)” del tuo OLA per ottenere la firma 

autografa dal referente straniero 
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DURANTE LA MOBILITÀ 
 

 

 

Al tuo arrivo 
 

Una volta raggiunto l’ateneo ospitante, presentati al più presto all’ufficio Relazioni Internazionali per 

l’immatricolazione/registrazione. Fai firmare l’attestazione di effettivo arrivo sul certificate of arrival and departure (sezione 

“arrival”) utilizzando il modulo disponibile in questa pagina: https://www.iuav.it/it/studenti-in-partenza/Erasmus-plus-studio  

Invia tempestivamente il documento al servizio Mobilità Internazionale: 

- mobilita.studenti@iuav.it se mobilità Erasmus+ studio 

- international@iuav.it se mobilità extra europea 

 

Conserva il documento originale, poiché dovrai fare compilare la parte relativa alla partenza alla fine della tua mobilità. Il modulo 

completo andrà inviato al servizio Mobilità Internazionale in quanto indispensabile per il conteggio dei giorni di permanenza e 

per l’erogazione del conguaglio della borsa. È inoltre fondamentale per il successivo riconoscimento dei crediti. 

 

Al momento dell’inizio dei corsi è fondamentale assicurarsi che quanto hai stabilito nell’OLA sia effettivamente attuabile (es. 

frequentazione dei corsi). In caso contrario potrai modificare l’OLA come indicato nella sezione seguente. 

  

Global Learning: global.learning@iuav.it

https://www.iuav.it/it/studenti-in-partenza/Erasmus-plus-studio
mailto:mobilita.studenti@iuav.it
mailto:international@iuav.it
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Modifiche all’OLA 
 

Eventuali modifiche possono essere effettuate con il bottone “OLA Change” dopo l’approvazione interna del tutor Iuav; è possibile 

effettuare più cambiamenti, ma l’ultimo Change possibile dev’essere effettuato entro 30 giorni dalla data prevista per il ritorno. 

 

Il bottone potrebbe non comparire: ciò significa che l’ateneo estero non ha ancora approvato o rifiutato l’OLA. In tal caso dovrai 

agire in uno dei seguenti modi, a seconda che l’ateneo sia collegato o meno a EWP OLA: 

1) se è collegato comparirà la dicitura sottostante, e sarà necessario sollecitare l’approvazione tramite e-mail all’ateneo estero 

mettendo in copia il nostro ufficio mobilita.studenti@iuav.it. 

 

2) se l’ateneo estero non utilizza EWP OLA dovrai presentare copia dell’OLA aggiornato per ottenere la firma del referente 

straniero 

 

 

 

Prolungamento della mobilità 
 

Per sostenere ulteriori esami, effettuare ricerca tesi o un eventuale tirocinio è possibile chiedere un prolungamento del periodo 

di mobilità entro 30 giorni dalla data di fine mobilità prevista nel contratto firmato prima della partenza da IUAV. Le ulteriori 

attività dovranno in ogni caso essere inserite nell’OLA tramite la funzione “OLA Change”. 

Il prolungamento va richiesto tramite il modulo “Richiesta prolungamento” reperibile in questa pagina. 

global.learning@iuav.it

mailto:mobilita.studenti@iuav.it
https://www.iuav.it/it/studenti-in-partenza/Erasmus-plus-studio
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Prima del rientro 
 

Prima del rientro, devi far certificare dall’Università ospitante la data effettiva di partenza sul certificate of arrival and departure 

(sezione “departure”). Il conteggio del periodo effettivo svolto all’estero avverrà esclusivamente in base alle effettive date di inizio 

e fine soggiorno indicate. La data di rilascio del documento deve essere uguale o posteriore alla data indicata come termine del 

periodo Erasmus Plus, pena la non validità del documento. Il certificato completo dovrà essere inviato al servizio Mobilità 

Internazionale all’indirizzo mobilita.studenti@iuav.it 

 

Prima del rientro in Italia assicurati di: 

1) aver compilato interamente il certificate of arrival and departure 

2) avere ottenuto l’approvazione dell’OLA ed eventuali Changes 

3) avere con te il Transcript of Records (o ToR, ossia certificato con gli esami sostenuti presso l’Università straniera) nel caso 

in cui ti venga consegnato direttamente. Ricorda tuttavia che molte Università straniere inviano questo documento in una 

fase successiva o direttamente a te, o al Servizio Mobilità Internazionale Iuav. Qualora l’Università straniera non utilizzasse 

il sistema ECTS per i crediti e le votazioni dei corsi sostenuti all’estero, consigliamo di chiedere all’Università ospitante una 

tabella di conversione dei voti e crediti locali nel sistema ECTS, per facilitare la procedura di riconoscimento degli esami 

sostenuti. 

  

global.learning@iuav.it

https://www.iuav.it/sites/default/files/2024-06/Modulo-Certificate-Arrival-Departure-Studenti-Iuav1.pdf
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DOPO LA MOBILITÀ 
 

 

 

Riconoscimento crediti: regole e documentazione necessaria 
 

In base all’Erasmus Charter for Higher Education (ECHE) sottoscritto tra la Commissione Europea e l’Università Iuav di Venezia è 

previsto il pieno riconoscimento delle attività formative svolte all’estero e dei crediti acquisiti e riportati nel ToR e nei certificati 

rilasciati dall’ateneo ospitante. 

 

Per ottenere il riconoscimento finale dei corsi Iuav e dei crediti acquisiti in mobilità internazionale assicurati: 

1) di aver inviato a mobilita.studenti@iuav.it il certificate of arrival and departure (senza la registrazione da parte dell’ufficio IUAV 

del rientro dalla mobilità non sarà possibile caricare i documenti di riconoscimento)  

2) che la versione finale dell’OLA e il ToR siano esattamente corrispondenti e rispettino quanto previsto dal piano di studio del 

corso di laurea a cui appartieni. Nel ToR la denominazione degli esami superati e il numero dei crediti devono corrispondere 

esattamente a quanto riportato nell’OLA 

3) che l’OLA sia stato approvato (se EWP OLA) e quindi carica il ToR come da indicazioni qui sotto allegati 

4) che se non EWP OLA, di caricare l’OLA in versione Stampa Standard Europeo completo di tutte le firme nella sezione apposita 

su SpIn come da indicazioni qui sotto allegati 

5) se il tirocinio non è riportato nel ToR, di ottenere la dichiarazione dell’ente ospitante attestante lo svolgimento del tirocinio 

con il numero di ore, le mansioni svolte e il periodo (che non deve superare quello previsto per la mobilità di studio),  

6) se il corso di lingua non è riportato nel ToR, di inviare a mobilita.studenti@iuav.it il certificato CEFR del corso di lingua rilasciato 

da ateneo ospitante;  

 

  

global.learning@iuav.it

global.learning@iuav.it

mailto:mobilita.studenti@iuav.it
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Caricamento ToR ed eventuali altri allegati 
 

Effettua il login su SpIn e accedi al tuo Bando di Mobilità (vedi sezione “Accesso al bando di mobilità internazionale”). 

 

Accedi all’OLA (clicca su “Vai al Learning Agreement) 
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Carica il ToR nella sezione “Allegati” entro 30 giorni dalla data di ricezione, sia che ti venga consegnato direttamente dall’ateneo 

estero, sia che ti venga inviato dal nostro ufficio Mobilità Internazionale (tramite l’ateneo estero). 

Qui è possibile inserire anche: 

- se l’ateneo ospitante non utilizza EWP, copia dell’OLA (Stampa Standard Europeo) completa di tutte le firme 

- certificato di tirocinio se non incluso in ToR 

 

 

 

Il ToR è caricato correttamente se la schermata ha il seguente aspetto 

 

 

  



32 
 

A seguito del caricamento del ToR, la registrazione non sarà immediata, ma dovrai attendere che l’ufficio Mobilità 

Internazionale effettui i dovuti controlli, al seguito dei quali il tutor IUAV potrà confermare i dati e attribuire i voti (l’attribuzione 

può essere concordata con il tutor anche telematicamente). 

 

Una volta completati tutti questi passaggi verrà emesso un provvedimento ufficiale dal rettore che sancisce in via definitiva il 

riconoscimento in carriera dei voti. 

 

Attenzione alle seguenti scadenze: 

- La documentazione per il riconoscimento del periodo di mobilità Erasmus va trasmessa entro e non oltre il 30 settembre 

di ciascun anno.  

- Se intendi fare domanda di laurea, devi consegnare la documentazione necessaria almeno 60 giorni prima della sessione 

di laurea prevista.  

 

Importante! 

È tua responsabilità condividere tutti i documenti necessari al riconoscimento della tua mobilità o segnalare qualsiasi problema 

a riguardo. 

Nel caso la documentazione non sia completa o non vengano rispettate le scadenze sopra indicate: 

- non ti sarà riconosciuto alcun esame 

- dovrai restituire la borsa Erasmus Plus 

 

 

 

Compilazione EU Survey 
 

Al tuo rientro dalla mobilità, riceverai un questionario (Participant Survey) direttamente dall’Agenzia Nazionale Erasmus 

(INDIRE). Il questionario è obbligatorio, poiché si tratta di uno strumento statistico volto a raccogliere i feedback di chi effettua 

una mobilità Erasmus Plus. 

Fai attenzione alle mail e verifica periodicamente la cartella spam.  
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Contatti: 

 

global.learning@iuav.it  
+39 0412571756/1141 

Nelle email da inviare a mobilita.studenti@iuav.it ricorda di indicare sempre il tuo numero di matricola e codice 

 

 

 
global.learning@iuav.it 

 

mailto:mobilita.studenti@iuav.it

