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ALLEGATO A - materie d’esame  
 
AREA SERVIZI ALLA DIDATTICA 
 
1. n. 1 posto di categoria D, posizione economica D1, area amministrativa-gestionale, – servizio 
Segreteria studenti – ruolo: responsabile UOC; 
materie d’esame: 
Statuto dell’Università Iuav di Venezia 
Regolamento didattico di Ateneo 
Normativa in materia di ordinamento degli studi universitari (d.m. 509/99, d.m. 270/2004)  
Normativa in materia di tasse universitarie (legge 537/1993, d.p.r. 306/1997) 
Testo unico sulla documentazione amministrativa d.p.r. 445/2000 
informatica 
inglese/francese/tedesco/spagnolo 
 
 
2. n. 1 posto di categoria D, posizione economica D1, area amministrativa-gestionale,– ruolo: 
responsabile mobilità studenti e docenti; 
materie d’esame: 
Statuto dell’Università Iuav di Venezia 
Regolamento didattico di Ateneo 
Normativa in materia di ordinamento degli studi universitari (d.m. 509/99, d.m. 270/2004) 
Il processo di Bologna 
informatica 
inglese/francese/tedesco/spagnolo 
  
3. n. 1 posto di categoria EP, posizione economica EP1, area amministrativa-gestionale – ruolo: direttore 
vicario dell’area; 
materie d’esame:  
normativa in materia di ordinamento degli studi universitari 
i servizi per gli studenti e il diritto allo studio 
internazionalizzazione dei percorsi formativi (il processo di Bologna e la strategia di Lisbona) 
politiche e gestione del sistema delle tasse universitarie 
progettazione, gestione e valutazione di servizi efficaci ed efficienti 
informatica 
inglese/francese/tedesco/spagnolo 
 
 
AREA SERVIZI FINANZIARI 
 
4. n. 1 posto di categoria D, posizione economica D1, area amministrativa-gestionale, Servizio Contabilità 
– entrate – ruolo: responsabile UOC; 
materie d’esame: 
Statuto IUAV 
Regolamento di contabilità 
La struttura di bilancio presso l'Universita' Iuav: Bilancio finanziario e Bilancio per funzioni  
L'attività commerciale nelle Università con particolare riferimento alla normativa fiscale  
Disciplina I.V.A. sulle operazioni comunitarie  
Informatica  
Inglese/francese/tedesco/spagnolo  
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AREA SERVIZI AL PERSONALE E DELLE RELAZIONI SINDACALI 
 
5. n. 1 posto di categoria C, posizione economica C1, area amministrativa, servizio Gestione economica 
del personale – ruolo responsabile procedure remunerazione compensi a terzi;  
materie d’esame: 
Statuto IUAV  
CCNL vigente, in particolare conoscenze pratiche relative alla attuale procedura stipendiale 
D.Lgs 165/'01  
informatica 
inglese/francese/tedesco/spagnolo 
 
 
6. n. 1 posto di categoria D, posizione economica D1, area amministrativa-gestionale, – servizio sviluppo 
organizzativo, formazione e delle relazioni sindacali – ruolo: responsabile UOC; 
materie d’esame: 
Statuto IUAV  
Regolamento generale d'Ateneo  
CCNL vigente, in particolare la gestione del processo formativo del personale tecnico e amministrativo 
finalizzato alla soddisfazione dei programmi di sviluppo dell’Università, mediante individuazione e 
definizione dei fabbisogni formativi, pianificazione delle attività, programmazione organizzazione ed 
erogazione dei servizi, monitoraggio e verifica 
D.Lgs 165/'01  
informatica 
inglese/francese/tedesco/spagnolo 
 
 
AREA SERVIZI GENERALI, IMMOBILIARI E PATRIMONIALI 
 
7. n. 1 posto di categoria D, posizione economica D1, area tecnica, tecnico-scientifica ed elaborazione 
dati – Servizi Generali – ruolo: responsabile UOC; 
materie d’esame: 
Decreto Legislativo 12 aprile 2006 n. 163-------- 
Conoscenza della legislazione sull’attività contrattuale degli enti pubblici ( Decreto legislativo 12 aprile 
2006, n. 163; 
con particolare riferimento alle fasi del processo edilizio ( e alla redazione dei documenti di progetto) 
Fasi del processo edilizio: 
- programmazione 
- progettazione  
- conduzione 
- collaudo 
Redazione dei documenti di progetto: 
-Relazione tecnica 
- Analisi dei prezzi 
- computo metrico estimativo 
- elaborati grafici 
- capitolato speciale 
- schema di contratto 
Legislazione sulla sicurezza nei luoghi di lavoro (D. Lgs. n. 626/1994 - D.P.R. n° 547 del 1955, D.P.R. del 
19/03/56 n. 303) 
informatica 
inglese/francese/tedesco/spagnolo 
 
 
8. n. 1 posto di categoria D, posizione economica D1, area tecnica, tecnico-scientifica ed elaborazione 
dati – ruolo: – ruolo: Responsabile di Palazzo; 
materie d’esame: 
Conoscenza dei principi del disegno vettoriale e gestione mediante sistemi informatici di disegni in 2 
dimensioni con particolare riferimento a: 
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- spazio carta 
- spazio modello 
- gestione Layer 
- tipolinea 
- inserimento testi. 
Restituzione del disegno su carta in scala con la gestione delle penne di stampa a colori o in B/N 
Conoscenza della legislazione sui lavori pubblici con particolare riferimento alle fasi del processo edilizio ( 
e alla redazione dei documenti di progetto) 
Fasi del processo edilizio: 
- programmazione 
- progettazione  
- conduzione 
- collaudo 
Redazione dei documenti di progetto: 
-Relazione tecnica 
- Analisi dei prezzi 
- computo metrico estimativo 
- elaborati grafici 
- capitolato speciale 
- schema di contratto 
Legislazione sulla sicurezza nei luoghi di lavoro (D. Lgs. n. 626/1994 - D.P.R. n° 547 del 1955, D.P.R. del 
19/03/56 n. 303) con particolare riferimento alle attività di cantiere (Decreto legislativo 14 agosto 
1996,n. 494,  D.P.R. 7 gennaio 1956, n. 164) 
informatica 
inglese/francese/tedesco/spagnolo 
 
 
SERVIZI BIBLIOGRAFICI E DOCUMENTALI 
 
9.n. 1 posto di categoria D posizione economica D1, area biblioteche, Biblioteca dipartimento 
Progettazione Architettonica – ruolo responsabile  
materie d’esame: 
bibliografia e biblioteconomia;  
- progettazione, gestione, misurazione, valutazione e qualità dei servizi;  
- strumenti per la ricerca bibliografica e l’accesso all’informazione anche in formato digitale;  
- normativa e legislazione inerente le biblioteche (D. lgs 42/2004 “Codice dei beni culturali e del 
paesaggio”, L. 633/1941 sulla protezione del diritto d’autore, L. 106/2004 sul deposito legale); 
catalogazione, gestione acquisizioni e periodici  in ambiente SBN; - gestione e sviluppo delle collezioni.  
informatica 
inglese/francese/tedesco/spagnolo 
 
10. n. 1 posto di categoria D posizione economica D1, area biblioteche, Videoteca – ruolo responsabile  
materie d’esame: 
bibliografia e biblioteconomia con particolare riferimento al materiale audiovisivo e multimediale  
-progettazione, gestione, misurazione, promozione, valutazione e qualità dei servizi;  
 normativa e legislazione inerente le biblioteche (D. lgs 42/2004 “Codice dei beni culturali e del 
paesaggio”, L. 633/1941 sulla protezione del diritto d’autore, L. 106/2004 sul deposito legale), con 
particolare riferimento al materiale audiovisivo e multimediale; strumenti per la ricerca bibliografica e 
l’accesso all’informazione anche in formato digitale;  
catalogazione secondo standard nazionali ed internazionali (RICA e ISBD), indicizzazione, soggettazione 
(Soggettario di Firenze) e classificazione (CDD) in ambiente EasyCat e SBN, con particolare riferimento al 
materiale audiovisivo e multimediale- strumenti e tecniche di conservazione e gestione di prodotti 
audiovisivi, anche in formato digitale  
informatica 
inglese/francese/tedesco/spagnolo 
 
 


