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SENATO ACCADEMICO 
Nota sui verbali e le deliberazioni 
 
Il processo di formazione della volontà di un Ente è registrato negli atti istruttori che, 
partendo dall’avvio del procedimento, si concludono con l’assunzione di un 
provvedimento. 
 
La registrazione della fase istruttoria costituita dal dibattimento dei senatori nelle 
sedute del Senato Accademico è costituita dal “verbale della seduta” e si conclude con 
l’assunzione di una “deliberazione”. 
 
Il “verbale della seduta” può essere redatto mediante registrazione completa di 
quanto esposto nel dibattimento da ciascun senatore (registrazione su nastro 
magnetico e successiva trascrizione), mediante un resoconto stenografico o in 
maniera sintetica. 
 
IUAV sceglie di registrare il processo di formazione della volontà dell’Ateneo che si 
sviluppa nelle sedute del Senato Accademico in maniera sintetica con i seguenti atti 
amministrativi: 
– verbale della seduta 
– deliberazione 
 
Il verbale della seduta 
E’ l’atto amministrativo che rappresenta la volontà dell’organo collegiale e, a tal fine, 
documenta in sintesi quanto avvenuto in una seduta registrando: 
1. la data (cronica), l’ora di convocazione e il luogo della seduta (topica); 
2. chi presiede e chi esercita le funzioni di segretario; 
3. il nominativo dei presenti (annotando quali abbiano diritto al voto) e degli assenti 

(indicando coloro che hanno giustificato l’assenza); 
4. la dichiarazione di validità della seduta; 
5. l’ora di apertura della seduta; 
6. l’ordine del giorno; 
7. l’andamento dei lavori della seduta in forma sintetica, come di seguito si 

esemplifica: 
– il Senato Accademico ha preso atto delle seguenti comunicazioni del Presidente: 

…; 
– sono state approvate le seguenti deliberazioni iscritte all’ordine del giorno: …; 
– sono state rinviate le seguenti deliberazioni iscritte all’ordine del giorno: …; 
– sono state ritirate le seguenti deliberazioni iscritte all’ordine del giorno: …; 
– sono state respinte le seguenti deliberazioni iscritte all’ordine del giorno: …. 
Per ogni deliberazione devono essere indicati seguenti elementi essenziali della 
discussione: 
– la deliberazione è stata approvata all’unanimità/a maggioranza con voti … 
– sono intervenuti nella discussione sulla proposta di deliberazione i senatori…. 
– il senatore…..ha richiesto di registrare a verbale della seduta quanto segue…… 
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– il senatore…..ha consegnato la nota in allegato al presente verbale sub….. 
7. il nominativo di chi entra o esce dalla seduta e l’orario; 
8. le mozioni, che devono essere presentate in forma scritta, dalle quali si dà atto nel 

verbale della seduta e ad esso si allegano; 
9. l’orario di conclusione della seduta. 
 
Il verbale deve essere approvato, di norma, nella seduta immediatamente successiva e 
registrato in un apposito repertorio (di prossima istituzione) 
 
La deliberazione 
Si sintetizza nella parte narrativa il processo di formazione della volontà dell’Ente e si 
conclude con il dispositivo che registra la volontà espressa dal Senato. 
 
L’ufficio o l’organo competente trasmette al Senato Accademico (attraverso l’ufficio 
affari istituzionali), di regola unitamente all’ordine del giorno della seduta, la 
PROPOSTA DI DELIBERAZIONE (“narrativa”) che contiene: 
– L’oggetto, cioè la persone, la cosa o la situazione giuridica su cui si produrranno gli 

effetti della deliberazione. 
– La causa, cioè l’interesse che si vuole tutelare o conseguire. 
– La motivazione, cioè le ragioni per le quali si propone l’adozione della 

deliberazione. 
– L’ipotesi del dispositivo, cioè la proposta della espressione di volontà che si intende 

porre in votazione. 
 
La proposta di deliberazione è oggetto delle precisazioni, integrazioni e modifiche di 
ciascun senatore che partecipa al dibattito per consentire al Senato di esprimere in 
modo chiaro e compiuto la volontà dell’Ente. 
 
La DELIBERAZIONE (narrativa e dispositivo) è l’atto amministrativo che documenta 
la decisione assunta dall’organo collegiale e contiene: 
1. La narrativa. In essa non si dà atto degli interventi di precisazione, integrazione o 

modifica della proposta di deliberazione ma, ove necessario li recepisce nel testo. 
I senatori potranno richiedere, dettandola seduta stante, la registrazione degli 
interventi nel verbale della seduta o di allegare a detto verbale nota scritta. 
Eccezionalmente potranno richiedere, dettandola seduta stante, la registrazione 
del loro intervento nella deliberazione. 
Il tal caso il Presidente può richiedere un voto parziale, rispetto al voto della 
deliberazione. 
Tutti tali interventi vengono registrati con il nome del proponente. 

2. La registrazione del nominativo delle persone che si sono allontanate nel corso 
della discussione e l’orario. 

3. Il tipo di votazione proposto (segreta, palese) 
4. Le eventuali dichiarazioni di voto (buona regola vorrebbe come obbligatoria la 

dichiarazione di voto contrario e facoltativa la motivazione dell’astensione) che, 
indicando il nome del dichiarante, vanno registrate al momento del voto. 
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5. Il dispositivo (se la proposta di deliberazione conteneva una compiuta proposta di 
dispositivo, esso si limiterà alla formula “il Senato approva”) con eventuali 
elementi accidentali, emersi nella discussione, quali termini, condizioni e modi. 

 
Le deliberazioni adottate sono numerate in ordine progressivo, raccolte in ordine 
cronologico e registrate in un apposito repertorio di prossima istituzione. 
 


