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Oggetto: Circolare sull’utilizo della posta elettrenica certificata (PEC) di Ataneo

1. Premassa
La posta selattronica certificata & stata intradotia nel nostre ordi
2005, n. 68, con il quale sono state regolamentate le modalith

amministrazioni pubbliche che per i privati.

Con la legge 28 gennaic 2009, n. 2, & stata prevista Mobbliga
casella dl posta elettronlca cartificata par il registro di protocoll
pubblicazione nella home page del sito web di ¢lascuna ammi
Infine, con DPCM & maggio 2009 sono state emanate le “Disp
di uso della casella di posta elstironica cerificata assegnata &

decreto legislativo n, 82 del 2005%. Da cid dedva Il fatto che il

amento dal DPR 11 fabbraic
&l suo whlizzo sia per le

retd del'latituzions di una

, assiome alla sua

istraziong pubbllica.

psizioni in materia di rlasclo &
ciltadint®, definendo altresi che

ispositiva dl FEC & anche un

«[invio tramite PEC cosiituisce sottoscrizione glettronica ai saEi dell‘art. 21, comma 1, del

dispositiva di firma elettronica, con le conseguanzé che un me
considerato, a tutti gli effetli di legge, un documents infarmatic

2. PEC o posta elattronica

aggio di PEC deve essere
o

Il messaggio di posta alettronica semplice presenta talune ca
lzgislatore all'istituzione della posta slettronica certificata. In
al non pud essere congiderato un documento amminlstrativo
sefficace @i sensi di lagge, poiché non soddisfa il requisito della
della provenienza certa, anche se si tratta di un messaggio p
domilnio (ad es., da "@ivav "}

b1 non ha la stessa efficacia probatoria del documento carta
sottoscrizione autografa o del documents informatico sottoscri
infatli, pud assere facilmente contraffatto {ad es., alterando i d
account non varflcablli). Ne sono prova | numerosi massaggi

Vvengono fceyvuti;

Cuatora i messaggi d posta elettronlca semplice siang ritetull
amministrativa dal responsabile del procedimento, sard sua ©

madasimi & allinserzione in fascicols. A discrezione del respol
siglati, possono incitre essere sotiopesti a ragistrazione a prot
L'Universita luav di Venezia ba attivata, in via sperimantaly fin
casella di PEC in gestions al servizic archivie di ateneo (uffici
glata ingltre atthvata, con determinazione del Direttore amimini
10818 del 18 giugno 2010, sempre in via spermsntalae, la PE(
soli fini della ricezione di attestati di malattia,

teristiche che hanno portato il
rticolare;

formatico valido, parfetto ed
fermma seditta @ non rileva ai fni
venients dal medesimo

o sotieserlita mediante [a
mediante firma eletironica,
ti personali o utilizzando
i sparn che quotidianamsante

Alevanti ai fini dell'attivita
ra provvedere alla stampa dei
sahilz, tall documeanti, datati e
ollo.

al 31 dicembre 2010, una
pretocollo@pec iuav.it) ed &
trativo rep. n F132010, prot. n
E risorse. umane@pec. ivav.it al

/r




In case di comprovata necessitd e previo accorda con il servi

io archivio di atenso, possono

essere attivate evenluzli ulkzrion caselle PEC, soltoposte anch'esse ad adeguata

sparimantazione.,

Concluso i periodo di sperimentazione, la procedura consolid
nel Manuate d| gestione dal protecallo informaticd, ¢osi come
2000.

ata verra descritta & riprodotta
previsto dal DPCM 31 oftobra

La PEL in gesticne al servizio archivio di ateneo & destinata iljla rigezlone Jl analoghi
i

messaggi di PEC. ¢he vanno protocollati senza ritardo nel pr
nsl caso in cui gli stessi vengano ricevuti dopo 'orario di chiug
personale del servizio aprre quatidianaments la casella PEC.
Mesgsun dipendents pud utilizzare a nome dell' Atened progrie
deve utilizzara i canali istituzionali messi a disposizione dallA

3. Applicazioni

a) ufficio.protocollo@pec.iuav.it

La casella PEC ufficia. protocalle@ pec.ivavit & dotata Al un il
ricevul] da albea PEC nalla carglia "Posta in arrfive” ¢ sposta &

o gicme laverativo utile anche
ura del sgrvizio. E compita del

cazele personall di PEC ma
2na0.

re ehe mantlene | messagai
LHomaticamente nella cartella

"Cesting” tutt ghi altri, cid al fina di avitare il fanomena dallo sgamming.

| messaggi provenianti da altra FEC e relativi alfegati vengond
protocollo.
La cartella "Cestine” viene quotidianamente apera al fine dl v

stampati @ registrati a

prificare |8 presenza di

messaggi di posta sletironica semplice rlevanti per 'attivila a
casa Il servizio provveds a rispondere al mittents con una PE
di dar seguitn al sua messagqgio di posta elettronlea semplice,
PEC.

Tale ¢asella & destinata anche alla spadizione di messaggi di
uffici sono tenuti a far pervenire, tramite posta slettronica sa
atened il documents informatics da speadire {messadoio ed ey
tiportars nel tests il numerns di protocollo in partenza, la classi
fascicale, Al momento della protocollazions in partenza, il res
deve inserire nel campo “Annotazione” la dicitura “Document
servizio archivio dl atenes”. [l sendzio provvederd allinvio del
allinoltro a mezza posla eletironica semplice del messaggio
rasponsablle del pracedimenta entra il primo gloama lavoralivo
conssgna dovrd essare stampato su carta dal responsakile e

b} riscrse.umanef@pec.iuav.it

rministrativa degh uffici. In tal
, comunicardogli limpossibilita
peiché non proveniente da altra

EC. In caso di nacessita, ol
lice, al servizic archivio di
nilual all=qati), che deve
caziong & il nomero dl
onsabila dal procadimeants
spedito 8 mezzo PEC da
e55a09i0 2 mezzo PEC ¢
avvanuta consegna al

utile. l messagaic di avvenuta
nserito nel relativo fascicalo.

A seguito dl paricolari dlspasizioni normative, elencate nella quccitata determinazicons rep. n,
7132010, prat. n 10818 del 18 giugno 2040 & Istiluita in via sgerimentale una casella PEC

dedicalta esclusivamente alla riceziona degli attestati di malatt
il saguents indirlzzo: Haorse Umanse@pac.ivay. |t
Tale casella PEC dedicata & gestita unicamente dal responsa

a del personals dipandente con

bile del servizlo gestione

personale tecnico & amministrativo e dai collaboratori da quﬁl indivicuatl. Gll attestati di

rmalattia che perverranno a detta casella PEC non necessita

di registraziong a protocallo.




