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Accesso ai documenti - 
Ricorso al soggetto con 
potere sostitutivo in caso 
di inerzia (c.d. "super-
responsabile")

iniziativa di parte - 
scaduti inutilmente 
i termini per il 
procedimento

entro un 
termine pari 
alla metà di 
quello 
originariame
nte previsto

L. 7 agosto 1990, n. 241
D.L. 9 febbraio 2012, n. 5 
(convertito con legge n.35/2012)
decreto legislativo n. 33 del 2013

regolamento sul diritto di accesso 
agli atti, di accesso civico 
semplice e di accesso 
generalizzato 
regolamento dei procedimenti 
amministrativi e del diritto di 
accesso ai documenti 
amministrativi dell’Università Iuav 
di Venezia

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Accesso ai documenti 
amministrativi istanza di parte 30

L. 7 agosto 1990, n. 241; 
DPR 16 aprile 2006, n. 184; 
decreto legislativo 25 maggio 
2016 n. 97
FOIA - Freedom of Information 
Act (entrato in vigore il 23 
dicembre 2016)
Decreto legislativo 10 agosto 
2018, n. 101 in materia di tutela 
dati personali

regolamento sul diritto di accesso 
agli atti, di accesso civico 
semplice e di accesso 
generalizzato;
regolamento dei procedimenti 
amministrativi e del diritto di 
accesso ai documenti
amministrativi

TUTTE UOR competente
La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/governo-
e-/accesso-ag/index.htm 

Accesso civico 
(semplice e 
generalizzato)

iniziativa di parte 30

L. 7 agosto 1990, n. 241
D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33
decreto legislativo 25 maggio 
2016 n. 97
FOIA - Freedom of Information 
Act (entrato in vigore il 23 
dicembre 2016)

regolamento sul diritto di accesso 
agli atti, di accesso civico 
semplice e di accesso 
generalizzato 

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/AMMINISTRA/Altri-
cont2/Altri-cont1/index.htm 

Acquisizione di servizi 
pubblici sotto soglia

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

120 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,
art.36 e s.m.i. AT ACQUISTI TONIOLO acquisti[at]iuav.it 041 2571501

Affidamento appalti 
mediante procedura 
aperta, ristretta o 
competitiva con 
negoziazione di lavori di 
ordinaria e straordinaria 
manutenzione, restauro 
e ristrutturazione

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

180 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, artt. 
60, 61 e 62 AT AT PALERMO ciro.palermo[at]iuav.it 041 2571233

Affidamento di appalti 
relativi a lavori di 
costruzione di nuove 
opere edilizie mediante 
procedura aperta, 
ristretta o competitiva 
con negoziazione

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

180 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, artt. 
60, 61 e 62 AT AT PALERMO ciro.palermo[at]iuav.it 041 2571233

Affidamento di 
esecuzione di servizi 
mediante procedura 
negoziata senza 
pubblicazione di bando

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

90 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, art.
63 e s.m.i. AT ACQUISTI TONIOLO acquisti[at]iuav.it 041 2571501

Affidamento di forniture 
di beni mediante 
procedura negoziata 
senza pubblicazione del 
bando

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

90 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, art.
63 e s.m.i. AT ACQUISTI TONIOLO acquisti[at]iuav.it 041 2571501
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Affidamento di lavori 
mediante procedura 
negoziata senza 
pubblicazione di un 
bando di gara

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

90 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, art.
63 e s.m.i. AT GESTIONE IMMOBILI MAIOTTI edifici[at]iuav.it 041 2571245

Affidamento incarichi di 
servizi attinenti 
all’architettura e 
all’ingegneria sopra 
soglia mediante 
procedura negoziata 
senza pubblicazione di 
un bando di gara

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

90 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,
artt.31 comma 8 e 36 AT AT PALERMO ciro.palermo[at]iuav.it 041 2571233

Affidamento incarichi di 
servizi attinenti 
all’architettura e 
all’ingegneria sotto 
soglia (progettazione, 
direzione lavori, 

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

90 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,
artt.31 comma 8 e 36 AT AT PALERMO ciro.palermo[at]iuav.it 041 2571233

Aggiudicazione appalti di 
lavori sotto soglia

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

180 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,
art.36 AT GESTIONE IMMOBILI MAIOTTI edifici[at]iuav.it 041 2571745

Appalto di servizi 
mediante procedura 
aperta, ristretta o 
competitiva con 
negoziazione

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

180 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e 
s.m.i. AT ACQUISTI TONIOLO acquisti[at]iuav.it 041 2571501

Appalto di servizi 
mediante procedura 
aperta, ristretta o 
competitiva con 
negoziazione

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

180 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, artt. 
60, 61 e 62 e s.m.i. AT ACQUISTI TONIOLO acquisti[at]iuav.it 041 2571501

Assegni di ricerca 
finanziati da FSE 
Regione Veneto

decreto del rettore 
di emanazione del 
bando

90 DM 9 marzo 2011, n. 102
L. 30 dicembre 2010, n. 240

regolamento interno per il 
conferimento di assegni per la 
collaborazione ad attività di 
ricerca

ARSBD

TRASFERIMENTO 
TECNOLOGICO 
TERRITORIO E 
INNOVAZIONE 

GIARDINA ricerca.territorio[at]iuav.it 041 2571880
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Atti di liberalità - 
Acquisizione beni mobili 
(beni mobili, beni mobili 
registrati, denaro e titoli)

ricevimento 
dell'atto di 
liberalità/lettera 
d'intenti del 
donante

180

Codice Civile, art. 587 e segg.; 
art. 769  e segg.;  L. 23 dicembre 
2005, n. 266, art. 1, co. 353;  
DPR 22 dicembre 1986, n. 917, 
art. 10, co. 1, lettera l-quater);  
D.P.R. 22 dicembre 1986, n. 917,
art. 100, co. 2, lett. a) e o-bis)

DG AFFARI LEGALI BROFFERIO affari.legali[at]iuav.it 041 2571649

Autorizzazione a 
traslochi e spostamenti 
di archivio

istanza d'ufficio 90 D.Lgs. 22 gennaio 2004, n. 42,
art. 21

Manuale di gestione del 
protocollo informatico e degli 
archivi

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO 

ARCHIVIO DI ATENEO 
E FLUSSI 
DOCUMENTALI

MARTIGNON archivio.protocollo[at]iuav.it 041 2571748

Beni immobili - 
Alienazione mediante 
procedura negoziata 
senza pubblicazione di 
un bando di gara

data della 
deliberazione del 
CdA

120
R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e 
s.m.i.
D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.

AT AMMINISTRAZIONE E 
PATRIMONIO PALERMO amministrazione.areatecnica[at]iuav.it 041 2571233

Beni immobili - 
Locazione attiva

date dei nulla osta 
previsti dalla 
normativa

60

R.D. 18 novembre 1923, n. 2440;
R.D. 23 maggio 1924, n. 827
L. 27 luglio 1978, n. 392 e smi
Legge di Stabilità 2016 n. 208 del 
28 dicembre 2015

AT AMMINISTRAZIONE E 
PATRIMONIO PALERMO amministrazione.areatecnica[at]iuav.it 041 2571233

Beni immobili - 
Locazione passiva

date dei nulla osta 
previsti dalla 
normativa

180

RR.D. 18 novembre 1923 n. 2440 
; R.D. 23 maggio 1924, n. 827; L. 
24 dicembre 2012, n. 228, art.1, 
co.138; L. 27 dicembre 2013, n. 
147, art. 1, co.388; DL 31 
dicembre 2014, n. 192 “Decreto 
Milleproroghe”, art. 10.D.L.n. 210 
del 30 dicembre 2015

AT AMMINISTRAZIONE E 
PATRIMONIO PALERMO amministrazione.areatecnica[at]iuav.it 041 2571233

Beni immobili - Permuta
data della 
deliberazione del 
CdA

360 AT AMMINISTRAZIONE E 
PATRIMONIO PALERMO amministrazione.areatecnica[at]iuav.it 041 2571233

Beni mobili - Alienazione 
beni mobili mediante 
procedura negoziata 
senza pubblicazione di 
un bando di gara

data del 
provvedimento 60 R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e 

smi AT AMMINISTRAZIONE E 
PATRIMONIO PALERMO amministrazione.areatecnica[at]iuav.it 041 2571233
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Bilancio consolidato
dalla chiusura del 
bilancio di 
esercizio

entro il 30 
settembre

D. Lgs. 27 gennaio 2012 n.18
Legge 31 dicembre 2009, n. 196
D. Lgs. 267/2000
Decreto legislativo 31 maggio 
2011 n. 91
D.l. 11 aprile 2016 n. 248
Legge 30 dicembre 2010 n. 240 

regolamento amministrazione, 
finanza e contabilità AFRU BILANCIO DA LIO contabilita.bilancio[at]iuav.it 041 2571798

Bilancio unico di ateneo 
di esercizio - 
Predisposizione e 
approvazione dei 
documenti contabili di 
sintesi di fine esercizio

completamento 
delle scritture 
contabili di 
chiusura

30 aprile

D.L. 10 novembre 2008 n. 180
L. 30 dicembre 2010, n. 240
DM 14 gennaio 2014 , n. 19
D. Lgs. 27 gennaio 2012 n.18

statuto
regolamento amministrazione, 
finanza e contabilità

AFRU BILANCIO DA LIO contabilita.bilancio[at]iuav.it 041 2571798

Bilancio unico di 
previsione - Budget - 
annuale e pluriennale, 
predisposizione e 
approvazione

istanza d'ufficio 31 dicembre
L. 30 dicembre 2010, n. 240;
DM 14 gennaio 2014 , n. 19
D. Lgs. 27 gennaio 2012 n.18

statuto
regolamento amministrazione, 
finanza e contabilità
manuali di contabilità e controllo 
di gestione

AFRU BILANCIO DA LIO contabilita.bilancio[at]iuav.it 041 2571798

Borsa di studio per 
mobilità esterna - 
Integrazione borsa 
Erasmus - 
Finanziamento fondi 
ministeriali

attribuzione di 
risorse da parte del 
ministero

180 L. 11 Luglio 2003, n. 170
DM 29 dicembre 2014, n. 976 ADSS MOBILITA' 

INTERNAZIONALE GATTO mobilita.studenti[at]iuav.it 041 2571720

Borse di studio post 
lauream

decreto rettorale di 
emanazione del 
bando

90

L. 30 novembre 1989, n. 398
L. 3 luglio 1998, n. 210
L. 30 dicembre 2010 n. 240
D. Lgs. 5/2012 e L. 4 aprile 2012 
n. 35

regolamento di ateneo per il 
conferimento di borse di studio 
post-lauream e per attività ricerca

ARBSD ARSBD GALZIGNATO ricerca[at]iuav.it 041 2571873

Borse di studio post 
lauream finanziate da 
FSE Regione Veneto

decreto del rettore 
di emanazione del 
bando

90

L. 30 novembre 1989, n. 398
L. 3 luglio 1998, n. 210
L. 30 dicembre 2010 n. 240
D. Lgs. 5/2012 e L. 4 aprile 2012 
n. 35

regolamento di ateneo per il 
conferimento di borse di studio 
post-lauream e per attività ricerca

ARBSD

TRASFERIMENTO 
TECNOLOGICO 
TERRITORIO E 
INNOVAZIONE 

GIARDINA ricerca.territorio[at]iuav.it 041 2571880

Collegio dei Revisori dei 
conti - Nomina e 
dimissioni dei 
componenti

deliberazione del 
consiglio di 
amministrazione e 
designazione da 
parte dei rispettivi 
ministeri

45 L. 30 dicembre 2010, n. 240
statuto, regolamento di ateneo 
per l’amministrazione, la finanza 
e la contabilità 

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Collegio di disciplina per 
i docenti - Designazione 
membri esterni (valida 
anche per i membri 
interni qualora non 
pervengano 
candidature)

deliberazione del 
senato 
accademico su 
proposta del 
rettore

45 L. 30 dicembre 2010, n. 240

statuto, 
regolamento per la composizione 
e il funzionamento del collegio di 
disciplina e per lo svolgimento del 
procedimento disciplinare nei 
confronti dei professori e 
ricercatori universitari 

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Collegio di disciplina per 
i docenti - Elezione 
membri interni

decreto del rettore 
di indizione delle 
elezioni

120 L. 30 dicembre 2010, n. 240

statuto, 
regolamento per la composizione 
e il funzionamento del collegio di 
disciplina e per lo svolgimento del 
procedimento disciplinare nei 
confronti dei professori e 
ricercatori universitari 

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751
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Comodato relativo ad 
attrezzature - Inventario

data del 
provvedimento 60

Rientra nella discrezionalità della 
PA stipulare un contratto di 
comodato d’uso su beni immobili 
facenti parte del patrimonio 
disponibile. In generale è 
possibile fare riferimento all’art. 
12 della L. 7 agosto 1990, n. 241 

AT AMMINISTRAZIONE E 
PATRIMONIO PALERMO amministrazione.areatecnica[at]iuav.it 041 2571233

Consiglio di 
amministrazione - 
elezione della 
rappresentanza del 
personale

provvedimento di 
indizione da parte 
del rettore 

120 L.30 dicembre 2010, n. 240 regolamento generale di ateneo

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Consiglio di dipartimento 
- Rappresentante del 
personale

provvedimento di 
indizione da parte 
del direttore del 
dipartimento

60 L.30 dicembre 2010, n. 240 regolamento generale di ateneo

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

DIVISIONE 
DIPARTIMENTO E 
LABORATORI

CECERE dipartimento.segreteria[at]iuav.it 041 2571598

Consiglio di Dipartimento 
- Rappresentanti degli 
studenti

istanza d'ufficio 
post seduta 
insediamento 
senato degli 
studenti

30 L. 30 dicembre 2010, n. 240 statuto, regolamento del senato 
degli studenti

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Consiglio Nazionale 
Studenti Universitari 
(CNSU) - Elezione dei 
rappresentanti

ordinanza 
ministeriale 120

L. 15 marzo 1997, n. 59
DPR 2 dicembre 1997, n. 491
DL 9 maggio 2003, n. 105 art. 3-
bis
D.M. 26 settembre 2014, n. 753,
come modificato dal D.M. 5 
febbraio 2018 n.100
Ordinanza Ministeriale di 
disciplina e di indizione delle 
votazioni

statuto 

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Conto annuale del 
personale (per 
Ragioneria Generale 
dello Stato - RGS)

dalla circolare MEF 
per l'anno di 
riferimento

stabilito 
dalla 
Ragioneria 
Generale 
dello Stato

D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165,
artt. 58 e ss.
Circolare MEF per l'anno di 
riferimento

AFRU AFRU ANGELETTI corrado.angeletti[at]iuav.it 041 2571612

contratti e convenzioni 
per attività istituzionale

deliberazione degli 
organi competenti 180 Decreto Presidente Repubblica 

11 luglio 1980, n. 382

Regolamento di ateneo per lo 
svolgimento di attività 
convenzionale

ARSBD

TRASFERIMENTO 
TECNOLOGICO 
TERRITORIO E 
INNOVAZIONE 

GIARDINA ricerca.territorio[at]iuav.it 041 2571880

contratti e convenzioni 
per attività per conto 
terzi

deliberazione degli 
organi competenti 180 Decreto Presidente Repubblica 

11 luglio 1980, n. 382

Regolamento di ateneo per lo 
svolgimento di attività 
convenzionale

ARSBD

TRASFERIMENTO 
TECNOLOGICO 
TERRITORIO E 
INNOVAZIONE 

GIARDINA ricerca.territorio[at]iuav.it 041 2571880

Corsi di 
perfezionamento, di alta 
formazione e di 
formazione permanente - 
Istituzione, attivazione e 
disattivazione

istanza di parte o 
d'ufficio 180 DM  22 ottobre 2004 n. 270

statuto
regolamento interno in materia di 
corsi formazione finalizzata e 
permanente, dei corsi per il 
master universitari di primo e 
secondo livello e dei master di 
alto apprendistato ai sensi del 
DM 22 ottobre 2004, n. 270

ADSS ALTA FORMAZIONE BASILE master[at]iuav.it 041 2571859
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Corsi di specializzazione 
- Borse di studio

prove di 
ammissione in 
base alle quali sarà 
stilata una 
graduatoria di 
merito dalla 
commissione 
giudicatrice

60

Decreto Ministeriale 31 gennaio 
2006 Pubblicato nella Gazzetta 
Ufficiale 15 giugno 2006 n.137 - 
Supplemento Ordinario n.147 
Riassetto delle Scuole di 
specializzazione nel settore della 
tutela, gestione e valorizzazione 
del patrimonio culturale

regolamento della scuola di 
specializzazione in beni 
architettonici e del paesaggio

ADSS ALTA FORMAZIONE BASILE ssibap[at]iuav.it 041 2571859

Corsi di studio - 
Istituzione, modifica e 
disattivazione

deliberazione degli 
organi competenti 180

L. 2 agosto 1999, n.264, DM 3 
novembre 1999, n. 509; DM 22 
ottobre 2004, n. 270; DM 26 
luglio 2007, n.386; DM 31 ottobre 
2007 n. 544; DM 30 gennaio 
2013 n. 47; D.Lgs. 27 gennaio 
2012, n. 19; Linee Guida Anvur

statuto ADSS PROGRAMMAZIONE 
DIDATTICA ZUCCHETTA didattica.programmazione[at]iuav.it 041 2571807

Corsi di studio 
interateneo - Istituzione, 
modifica e 
aggiornamento

deliberazione degli 
organi competenti 180

L. 2 agosto 1999, n. 264; DM 3 
novembre 1999, n. 509, DM 22 
ottobre 2004, n. 270; DM 26 
luglio 2007, n. 386; DM 31 
ottobre 2007 n. 544; DM 30 
gennaio 2013, n. 47; D.Lgs.27 
gennaio 2012, n. 19; Linee Guida 
Anvur; nota MIUR  24 giugno 
2008, n. 207

statuto ADSS PROGRAMMAZIONE 
DIDATTICA ZUCCHETTA didattica.programmazione[at]iuav.it 041 2571807

Dipartimento - Direttore 
e direttori delle sezioni di 
coordinamento della 
didattica e della ricerca - 
Elezioni

indizione da parte 
del decano per 
elezioni direttore

120 L. 30 dicembre 2010, n. 240

statuto, regolamento generale di 
ateneo e
regolamento di funzionamento del 
dipartimento di culture del 
progetto

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Dottorato di ricerca - 
bando di ammissione

decreto del rettore 
di emanazione del 
bando

90
L. 3 luglio 1998, n. 210,
L. 30 dicembre 2010, n. 240
DM 8 febbraio 2013, n. 45

regolamento di ateneo dei corsi di 
dottorato e in materia di dottorato 
di ricerca

ARSBD FORMAZIONE ALLA 
RICERCA ROSSI dottorati[at]iuav.it 041 2571787

bando annuale per l'accesso
http://www.iuav.it/SCUOLA-DI-
/SCUOLA/come-si-ac/   
previsto il pagamento di un contributo 
d’accesso alla Scuola di dottorato da 
versare attraverso il sistema PagoPA 
la pagina di riferimento è:
www.iuav.it/tasse-pagopa

Dottorato di ricerca - 
esame finale e 
conseguimento del titolo

decreto del rettore 
di nomina della 
commissione

120
L. 3 luglio 1998, n. 210,
L. 30 dicembre 2010, n. 240
DM 8 febbraio 2013, n. 45

regolamento di ateneo dei corsi di 
dottorato e in materia di dottorato 
di ricerca

ARSBD FORMAZIONE ALLA 
RICERCA ROSSI dottorati[at]iuav.it 041 2571787

Dottorato di ricerca - 
Istituzione, attivazione e 
disattivazione

deliberazione degli 
organi competenti 180

L. 3 luglio 1998, n. 210,
L. 30 dicembre 2010, n. 240
DM 8 febbraio 2013, n. 45

regolamento di ateneo dei corsi di 
dottorato e in materia di dottorato 
di ricerca

ARSBD FORMAZIONE ALLA 
RICERCA ROSSI dottorati[at]iuav.it 041 2571787

Esame di Stato ordinanza 
ministeriale 30

Decreto Ministeriale del 9 
settembre 1957, integrato e 
modificato dal DM 26 ottobre 
1996 n. 654
Nota 28 maggio 2002, protocollo 
n. 2126
Decreto del Presidente della 
Repubblica 5 giugno 2001, n. 328

ADSS CAREER SERVICE TRUCILLO info.esamidistato[at]iuav.it 041 2571653

La procedura di iscrizione è reperibile 
alla pagina 
http://www.iuav.it/studenti/procedure-
/esami-di-s/quando-e-c/index.htm

Per il pagamento la pagina di 
riferimento è 
http://www.iuav.it/studenti/procedure-
/esami-di-s/tasse-e-co/index.htm
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Fondazioni - 
Costituzione, adesione, 
designazione 
rappresentanti

deliberazione degli 
organi competenti 60

Codice civile, art. 14 ss
art.59 comma 3 della legge 
388/2000 e successivo decreto 
attuativo n. 254/2001

statuto
statuto delle fondazioni 
interessate

DG

SEGRETERIA DEL 
RETTORE E DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

RIZZARDINI rettorato[at]iuav.it 041 2571751

Fondi di ateneo per la 
ricerca

deiberazione degli 
organi competenti 180 L. 30 dicembre 2010, n. 240

regolamento di funzionamento del 
dipartimento di culture del 
progetto

ARSBD
PROGRAMMAZIONE E 
VALUTAZIONE DELLA 
RICERCA

GALZIGNATO ricerca[at]iuav.it 041 2571873

Fondo per il sostegno 
dei giovani e per favorire 
la mobilità degli studenti - 
Assegni di tutorato

decreto 
ministeriale di 
attribuzione dei 
fondi e 
conseguente 
decreto del rettore

90 DM 30 giugno 2003, n. 198
L. 11 Luglio 2003 n. 170

regolamento interno per 
l'attribuzione di assegni per 
l'incentivazione delle attività di 
tutorato, nonché per attività 
didattico-integrative, 
propedeutiche e di recupero

ADSS DIRITTO ALLO 
STUDIO DAL CORSO diritto.studio[at]iuav.it 041 2571828

Forme di aggregazione 
della ricerca del 
dipartimento

deiberazione degli 
organi competenti 180 L. 30 dicembre 2010, n. 240

regolamento di funzionamento del 
dipartimento di culture del 
progetto

ARSBD
PROGRAMMAZIONE E 
VALUTAZIONE DELLA 
RICERCA

GALZIGNATO ricerca[at]iuav.it 041 2571873

Individuazione 
contraente mediante 
gara ad evidenza 
pubblica per contratti 
attivi (alienazione beni 
immobili)

data della 
deliberazione del 
CdA

180 R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e 
smi AT AMMINISTRAZIONE E 

PATRIMONIO PALERMO amministrazione.areatecnica[at]iuav.it 041 2571233

Individuazione 
contraente mediante 
gara ad evidenza 
pubblica per contratti 
attivi (alienazione beni 
mobili)

data della 
deliberazione del 
CdA

90 R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e 
smi AT AMMINISTRAZIONE E 

PATRIMONIO PALERMO amministrazione.areatecnica[at]iuav.it 041 2571233

Individuazione del 
concessionario di servizi

data della 
determinazione a 
contrattare o 
documento 
equipollente

180 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e 
s.m. i. AT ACQUISTI TONIOLO acquisti[at]iuav.it 041 2571501

Laurea ad honorem 
(honoris causa)

deliberazione degli 
organi competenti 60 R.D. 31 agosto 1933, n. 1592,

art. 169 DG

SEGRETERIA DEL 
RETTORE E DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

RIZZARDINI rettorato[at]iuav.it 041 2571726

Master - Istituzione, 
attivazione, 
disattivazione

istanza di parte o 
d'ufficio 180 DM  22 ottobre 2004 n. 270

statuto
regolamento interno in materia di 
corsi formazione finalizzata e 
permanente, dei corsi per il 
master universitari di primo e 
secondo livello e dei master di 
alto apprendistato ai sensi del 
DM 22 ottobre 2004, n. 270

ADSS ALTA FORMAZIONE BASILE master[at]iuav.it 041 2571859

Mutui per l'acquisizione 
di beni immobili AFRU AFRU ANGELETTI corrado.angeletti[at]iuav.it 041 2571612

Nucleo di Valutazione - 
Nomina e dimissioni dei 
componenti

deliberazione degli 
organi competenti 45 L. 30 dicembre 2010, n. 240 statuto 

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Onorificenze

deliberazione degli 
organi competenti  
su proposta del 
rettore

60
R.D. 31 agosto 1933, n. 1592,
art. 111 e L. 18 marzo 1958 
n.311 art. 15

regolamento per il conferimento 
del titolo di professore emerito e 
di professore onorario 

DG

SEGRETERIA DEL 
RETTORE E DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

RIZZARDINI rettorato[at]iuav.it 041 2571726

aggiornamento giugno 2020
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Organi ed enti esterni - 
Designazione, dimissioni 
e sostituzione di 
rappresentanti

istanza d'ufficio o 
di parte 60 L. 30 dicembre 2010, n. 240 statuto e/o regolamenti enti 

esterni DG

SEGRETERIA DEL 
RETTORE E DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

RIZZARDINI rettorato[at]iuav.it 041 2571726

Organi regionali per il 
diritto allo studio - 
Elezione rappresentanza 
degli studenti

provvedimento di 
indizione ente 
interessato 
(concordata 
alternanza tra Iuav 
e Ca' Foscari)

60

legge regionale 7 aprile 1998, 
n.8;
legge regionale 28 novembre 
2014, n.39 

regolamento per le elezioni delle 
rappresentanze degli studenti 
dell’Universita’ Ca’ Foscari 
Venezia, dell’Università Iuav di 
Venezia e dell’Accademia di belle 
arti di Venezia nel consiglio di 
amministrazione dell’azienda 
regionale per il diritto allo studio 
universitario di Venezia (in fase di 
revisione di concerto con Ca' 
Foscari)

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Partecipazione a 
soggetti giuridici terzi 
(consorzi, società, ecc.)

dall'approvazione 
del Cda 60

Codice civile
statuti degli enti consorzi società 
ecc

DG

SEGRETERIA DEL 
RETTORE E DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

RIZZARDINI rettorato[at]iuav.it 041 2571726

Personale docente - 
Abilitazione scientifica 
nazionale - ASN

pubblicazione del 
bando da parte del 
Mur

180

L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
16, DPR regolamento ASN e
Provvedimenti ministeriali di 
selezione

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850
La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Ateneo1/Abilitazio/inde
x.htm

Personale docente - 
Applicazione legge 
104/1992

istanza da parte 
dell'interessato 30

L. 5 febbraio 1992, n. 104; D.Lgs.
26 marzo 2001, n. 151; L. 4 
novembre 2010, n. 183

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Aspettativa per attività 
presso soggetti ed 
organismi operanti in 
sede internazionale 
(Collocamento fuori 
ruolo)

comunicazione da 
parte del docente 
interessato

180

L. 27 luglio 1962, n. 1114
D.P.R. n. 382/1980 art. 17
Legge n. 145/2002 art.8
L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
7

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Aspettativa per borse di 
studio, assegni o altre 
sovvenzioni dell’Unione 
Europea o internazionali

istanza del 
docente 
interessato

60 DL 9 febbraio 2012 , n. 5 (L. 4 
aprile 2012, n. 35), art. 33 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Aspettativa per direzione 
istituti extrauniversitari

istanza da parte 
del docente 
interessato

60

DPR 11 luglio 1980, n. 382 , art. 
12
 L. 9 dicembre 1985, n. 705, art.
4
L. 18 marzo 1989, n. 118

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Aspettativa per infermità

istanza da parte 
del docente 
interessato o  
d'ufficio

30

DPR 10 gennaio 1957, n. 3, art. 
68
dpr 3 maggio 1957 n 686, articoli 
30, 31 e 33
L. 5 febbraio 1992, n. 104
L. 6 agosto 2008, n. 133, art. 71

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

La modulistica è reperibile alla pagina
http://www.iuav.it/Servizi-
IU/Docenti/rapporto-d1/essere-in-
/aspettativ/index.htm 

Personale docente - 
Aspettativa per mandato 
parlamentare 
(incompatibilità)

comunicazione da 
parte dell'organo 
nel quale è stato 
nominato 
l'interessato

30
DPR 11 luglio 1980, n. 382, art. 
13; D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165, 
art. 68

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

aggiornamento giugno 2020 8
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Personale docente - 
Aspettativa per 
maternità e per paternità

istanza da parte 
del docente 
interessato

30

L. 1204/1971 art. 5
D.Lgs. 151/2001  Capo III – art. 
16 e 20
D.Lgs. 151/2001 Capo V - art.
32 e seguenti 
L. 53/2000;

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Aspettativa per motivi di 
famiglia

istanza da parte 
del docente 
interessato o  
d'ufficio

30

DPR 10 gennaio 1957, n. 3, art. 
37, 40 e 69
L. 5 febbraio 1992, n. 104
DPCM 21 luglio 2000, n. 278

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

La modulistica è reperibile alla pagina
http://www.iuav.it/Servizi-
IU/Docenti/rapporto-d1/essere-in-
/aspettativ/index.htm 

Personale docente - 
Aspettativa per studio e 
ricerca scientifica (non 
solo anno sabbatico)

istanza da parte 
del docente 
interessato

30

DPR 382/1980, art. 17
L. 311/1958, art. 10
L. 349/1958, art. 8
L. 183/20011 art. 4 c. 78 
modificato dall’art. 49 L. 35/2012

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

La modulistica è reperibile alla pagina
http://www.iuav.it/Servizi-
IU/Docenti/rapporto-d1/essere-in-
/congedo/index.htm 

Personale docente - 
assenza per COVID 19

Istanza 
dell'interessato - 
automatico

Emergenza Covid-19 e decreto 
legge 17 marzo 2020 "Cura Italia" AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Assunzione professori e 
ricercatori universitari a 
tempo determinato

ricevimento degli 
atti della 
commissione 
valutatrice

60

L. 4 novembre 2005, n. 230, art.
1, co 12;
L. 30 dicembre 2010, n. 240 art.
24, co.3 lettera a) e b)

regolamento per il reclutamento 
di professori straordinari e di 
ricercatori a tempo determinato ai 
sensi dell'art. 1 comma 12 della 
L. 230/2005 e dell'art. 24 della L.
240/2010

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Cambio settore 
scientifico-disciplinare 
e/o settore concorsuale

istanza del 
docente 
interessato

180

L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
15 e DM 29 luglio 2011 n. 336, 
art. 3 (abrogato) DM 30 ottobre 
2015 n. 855

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
cessazione per 
inidoneità al servizio

dal giorno 
successivo al 
ricevimento del 
verbale della CMV

30gg L. 335/1995 art. 12, DPR 
171/2011 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Chiamata di professori 
mediante procedure 
selettive e valutative

dall'approvazione 
degli atti relativi 
alla procedura

60

L. 3 luglio 1998, n. 210; DPR 23 
marzo 2000, n. 117; L. 30 
dicembre 2010, n. 240, art. 18 e 
24

regolamento delle procedure per 
la copertura dei posti vacanti 
mediante trasferimento o mobilità 
dei professori di ruolo e dei 
ricercatori presso l'Università Iuav 
di Venezia

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Chiamata diretta 
(comprensiva di 
chiamata per chiara 
fama)

deliberazione degli 
organi competenti 180

L. 4 novembre 2005, n.230, art.
1, co. 9
L. 30 dicembre 2010 n. 240
Decreto Ministeriale 15 luglio 
1997 (chiara fama)

regolamento per il conferimento 
di incarichi per attività di 
insegnamento e di didattica 
integrativa ai sensi dell’articolo 23 
della legge 30 dicembre 2010, n. 
240

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Conferimento del titolo di 
professore emerito e di 
professore onorario, 
nonché di altre 
onorificenze

delibera di 
approvazione del 
senato 
accademico su 
proposta del 
rettore 

180
R.D. 31 agosto 1933, n. 1592,
art. 111; L. 18 marzo 1958, n. 
311, art. 15

regolamento per il conferimento 
del titolo di professore emerito e 
di professore onorario

DG

SEGRETERIA DEL 
RETTORE E DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

RIZZARDINI rettorato[at]iuav.it 041 2571726

aggiornamento giugno 2020 9
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pagamento

Personale docente - 
congedo e spettativa per 
infermità su giudizio 
medico legale CMV

dal giorno indicato 
nel verbale della 
CMV, dopo la 
ricezione del 
medesimo

DPR 10 /1/ 1957, n. 3, art. 68, L. 
335/1995 art. 12, DPR 171/2011 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Congedo per adozione 
internazionale

istanza da parte 
del docente 
interessato

60 D.Lgs. 151/2001 artt. 26 - 27 - 36 
- 37 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Congedo per assistenza 
a familiari disabili

istanza da parte 
dell'interessato 30

CCNL; L. 5 febbraio 1992, n. 
104; D.Lgs. 26 marzo 2001, n. 
151, art. 42; D.Lgs.18 luglio 
2011, n. 119, art.6

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Convenzione per il 
finanziamento per la 
copertura di posti per 
professore o ricercatore

deliberazione degli 
organi di governo 
di approvazione 
della convenzione

180

L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
18, co. 3
D.Lgs. 29 marzo 2012, n. 49, art.
5, co. 5

regolamento per la disciplina 
della chiamata dei professori di 
prima e seconda fascia in 
attuazione degli articoli 18 e 24, 
commi 5 e 6, della legge 30 
dicembre 2010, n. 240; 
regolamento per il reclutamento 
di professori straordinari e di 
ricercatori a tempo determinato ai 
sensi dell'art. 1 comma 12 della 
L. 230/2005 e dell'art. 24 della L.
240/2010

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Decadenza dal servizio istanza d'ufficio 90 DPR 11 luglio 1980, n. 382, art. 

15 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Distacco temporaneo

istanza del 
docente 30

Norme speciali (L. 22 dicembre 
1990, n. 401; D.Lgs. 27 luglio 
1999, n. 297)

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Esonero dal servizio 90 L. 6 agosto 2008, n. 133, art. 72 

co. 1 e co. 4 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Incarichi esterni retribuiti 
- Anagrafe delle 
prestazioni

istanza da parte 
dell'interessato 
contestualmente 
alla richiesta di 
autorizzazione 
all'incarico

45

L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
6, co.10 e 12
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165
L. 6 novembre 2012, n. 190

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-
IU/Docenti/rapporto-d1/essere-in-
/incarichi-/index.htm 

Personale docente - 
Mobilità interateneo per i 
ricercatori a tempo 
determinato

istanza del 
docente 
interessato

60
L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
6, comma 11
DM 167/2011

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Nulla osta per 
affidamenti fuori sede

30 L. 18 marzo 1958, n. 311, art. 9;
L. 30 dicembre 2010, n. 240 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850
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Personale docente - 
Procedimento 
disciplinare

comunicazione del 
rettore 
all'interessato 
dell'avvio del 
procedimento 
disciplinare

180

R.D. 31 agosto 1933 n. 1592,
artt. 87 e ss. 
L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
10
 D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3
articolo 653 c.p.p.
 articoli 331 c.p.p. e 52 e 53 del 
codice di
giustizia contabile
codice di comportamento dei 
dipendenti pubblici Dpr 62/2013
L. 30 dicembre 2010 n. 240 art.
10

statuto
regolamento per la composizione 
e il funzionamento del collegio di 
disciplina e per lo svolgimento del 
procedimento disciplinare nei 
confronti dei professori e 
ricercatori universitari
codice di comportamento
codice etico

DG AFFARI LEGALI BROFFERIO affari.legali[at]iuav.it 041 2571649

Personale docente - 
professori e ricercatori a 
tempo indeterm.. 
Scambio contestuale  

deliberazione degli 
organi di governo 
di approvazione 
dello scambio: 
Dipartimento - 
nucleo di 
valutazione - S.A - 
C.d.A

180 gg L. 30/12/2010 art. 7 c.3 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
reintegro in servizio a 
seguito ricorso alla CMV 
di 2° Istanza di Roma

dal giorno indicato 
nel verbale della 
CMV di 2° istanza 
doi Roma, dopo la 
ricezione del 
medesimo

DPR 10 /1/ 1957, n. 3, art. 68, L. 
335/1995 art. 12, DPR 171/2011, 
art. 16 del DPR 461/2001

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Riammissione in servizio

istanza del 
docente 
interessato

30

DPR 3 maggio 1957, n. 686, art. 
132
L. 18 marzo 1958, n. 311, art. 13 
co. 2 e co. 3

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Svolgimento attività 
accademica presso altra 
sede per convenzione 
interateneo

deliberazione degli 
organi competenti 
su istanza del 
docente

L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
6, co. 11
DM 30 gennaio 2014 n. 59

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente - 
Variazione del regime 
d'impegno (tempo pieno 
e tempo definito)

istanza al rettore 
del docente 
interessato

180

DPR 11 luglio 1980, n. 382, art. 
11; L. 22 aprile 1987, n. 158; 
decreto legisltativo 21 dicembre 
1999, n. 517
L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
6

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

La modulistica è reperibile alla pagina
http://www.iuav.it/Servizi-
IU/Docenti/rapporto-d1/essere-in-
/regime-imp/index.htm

Personale docente -
collocamento a riposo 
per limiti di età

limiti di età 
secondo la 
normativa vigente

90 gg prima

DPR 382/1980, L. 230/2005, 
D.Lgs. 165/1997, art. 24 D.L.
201/2011 convertito in L. 
22/12/2011 n. 214

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente -
congedo straordinario 
per malattia 

certificato medico 30
T.U. 3/1957, DPR 686/1957, 
DPR 382/1980, DL 112/2008 
convertito in L. 133/2008

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente e 
ricercatore - 
Conferimento incarichi 
didattici mediante 
affidamento per la 
copertura di 
insegnamenti vacanti

180 L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
23 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

aggiornamento giugno 2020 11



procedimento decorrenza 
termini tempo max normativa nazionale normativa interna area UOR RPA email tel moduli/procedura online/modalità di 

pagamento

Personale docente e 
ricercatore- cessazione 
per volontarie dimissioni 
con diritto o meno al 
trattamento 
pensionistico

di norma dal 1 
ottobre 30gg

DPR 382/1980, L. 230/2005, 
D.Lgs. 165/1997, art. 24 D.L.
201/2011 convertito in L. 
22/12/2011 n. 214

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale docente- 
mutui e prestiti

Istituti di credito 
(INPS-Banche) Mutui e e prestiti AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale ricercatore a 
tempo determinato - 
collocamento in 
aspettativa obbligatoria 
e posticipo conclusione 
contratto

istanza da parte 
della ricercatrice 
interessata

60 D.Lgs. 151/2001 artt. 26 - 27 - 36 
- 37, L.240/2010, art. 24 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale tecnico 
amministrativo -  
Aspettativa (Incarico 
elettivo, ecc.)

istanza 
dell'interessato 30 CCNL comparto università AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - 
Aspettativa per dottorato 
o borsa di studio

istanza 
dell'interessato 30

CCNL comparto università
legge 13 agosto 1984, n. 476 e 
decreto legislativo 18 luglio 2011, 
n. 119
legge 30-11-1989, n. 398 e
legge 28-12-2001, n. 448

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - 
Aspettativa per incarico 
sindacale

30 CCNQ quadro 31 ottobre 2007 - 
CCNL 16 ottobre 2008, art. 15 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - 
Aspettativa per 
passaggio ad altra 
amministrazione

istanza 
dell'interessato CCNL comparto università AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - 
Autorizzazione/nulla osta 
per incarichi esterni 
retribuiti

richiesta da parte 
dell'interessato 30 D. Lgs. 165/2001 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/essere-in-/incarichi-
/index.htm

Personale tecnico 
amministrativo - 
Cessazione per limiti di 
età o di servizio

istanza da parte 
dell'interessato 
previo contatti con 
l'ufficio competente

30 CCNL comparto università AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA previdenza[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/cessare-
da/pensione/index.htm 

Personale tecnico 
amministrativo - 
Comando in entrata

30
DPR 10 gennaio 1957, n. 3
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165
CCNL comparto università

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

aggiornamento giugno 2020 12
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Personale tecnico 
amministrativo - 
Comando in uscita

90

DPR 10 gennaio 1957, n. 3, art. 
56;  DPCM  325 del 5.08.1988, 
art. 7; D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 
165

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - 
Congedo per adozione 
internazionale

istanza 
dell'interessato 30

D.Lgs. 26 marzo 2001, n. 151
CCNL
L. 24 dicembre 2007, n. 244 
(Legge finanziaria 2008), art. 2, 
co. 452

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - 
Congedo per la 
formazione

30 CCNL 16 ottobre 2008, art.32; L. 
8 marzo 2000, n. 53, artt. 5-6 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - 
Congedo per maternità e 
per paternità

istanza 
dell'interessato 30

D.Lgs. 15 giugno 2015 n. 80
D.Lgs. 26 marzo 2001 n. 151
CCNL comparto università
DL 17 marzo 2020 n.18 (cura 
Italia)

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/essere-in-
/maternita/index.htm 

Personale tecnico 
amministrativo - 
Congedo per motivi di 
famiglia, di studio, di 
formazione e per 
servizio all’estero del 
coniuge

istanza da parte 
dell'interessato 30

CCNL comparto università;
D.Lgs. 151/2001
Legge 53/2000
D.Lgs. 15 giugno 2015 n. 80

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/essere-in-/motivi-di-
/index.htm 

Personale tecnico 
amministrativo - 
Congedo per motivi di 
studio

istanza del 
dipendente 
interessato

30 L. 8 marzo 2000 n. 53
CCNL comparto università AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - 
Contrattazione 
integrativa - Costituzione 
e certificazione dei fondi 
per il trattamento 
accessorio

istanza d'ufficio 
vincolata alla 
certificazione da 
parte del collegio 
dei revisori dei 
conti 

CCNL comparto università 
sottoscritti
 Legge 6 agosto 2008, n. 133, 
art. 1, commi 189 e ss.;
L. 30 luglio 2010 n. 122

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - Incarichi 
interni

richiesta da parte 
della struttura 
interessata

30 D. Lgs. 165/2001 AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

aggiornamento giugno 2020 13
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Personale tecnico 
amministrativo - Mobilità 
esterna 
intercompartimentale e 
compartimentale

pubblicazione del 
bando di mobilità 30 D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165

CCNL comparto università

regolamento per la mobilità 
interna, di comparto e 
intercomparto del personale 
tecnico e amministrativo

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - Modifica 
del rapporto di lavoro 
(tempo pieno, tempo 
parziale)

istanza da parte 
dell'interessato 90 D.Lgs. 15 giugno 2015, n. 81

CCNL comparto università

regolamento per la disciplina 
della trasformazione del rapporto 
di lavoro da tempo pieno a tempo 
parziale

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/essere-in-/part-
time/index.htm 

Personale tecnico 
amministrativo - 
Permessi di studio (ex 
150 ore)

istanza da parte 
dell'interessato 
secondo le 
modalità indicate 
entro il 30 
settembre di ogni 
anno

30 CCNL comparto università
DPR 319/90

regolamento sulle modalità e i 
criteri di applicazione dell'art. 9 
del DPR 319/90 (diritto allo studio 
del personale tecnico e 
amministrativo di Iuav)

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/essere-in-/assenze-
mo/indicazion/index.htm 

Personale tecnico 
amministrativo - 
procedimento 
disciplinare

comunicazione 
della contestazione 
degli addebiti

180

d.lgs 30 marzo 2001 artt.  55-bis 
e segg.
D.P.R. 62/2013 
codice disciplinare personale 
tecnico amministrativo (articolo 
13 CCNL relativo al personale del 
Comparto istruzione e ricerca 
triennio 2016-2018)
d.lgs 165/2001 Titolo IV Rapporto 
di lavoro articoli da 55 a 55 
nonies
D. Lgs. 150/2009
D. Lgs. 25 maggio 2017, n. 75

codice di comportamento
codice etico
Piano Triennale di Prevenzione 
della Corruzione e della 
Trasparenza 2019-2021

DG AFFARI LEGALI BROFFERIO affari.legali[at]iuav.it 041 2571649

Personale tecnico 
amministrativo - 
Progressione economica 
orizzontale - PEO

decreto del 
direttore generale 
di attivazione dei 
meccanismi 
selettivi

30 CCNL comparto università
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/essere-in-
/peo/index.htm 

Personale tecnico 
amministrativo - 
Riammissione in servizio

istanza da parte 
dell'interessato 90

DPR 10 gennaio 1957 n. 3
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165
CCNL comparto università

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - richieste 
prestiti

Istituti di credito 
(INPS-Banche) Mutui e e prestiti AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo - 
Riduzione servizio 
lavorativo personale con 
disabilità

istanza da parte 
dell'interessato che 
deve essere in 
possesso della 
certificazione di 
handicap con 
connotazione di 
gravità

30

CCNL
L. 5 febbraio 1992, n. 104
Decreto Legge 27 agosto 1993,
n. 324, convertito alla Legge 27 
ottobre 1993, n. 423
Legge 144/2014
Circolare INPS 29 aprile 2008, n. 
53

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/essere-in-/permessi-
L/index.htm 

Personale tecnico 
amministrativo - 
Telelavoro

decreto del 
direttore generale 
di emanazione del 
bando

60

Legge 16 giugno 1998, n. 191
D.P.R. 8 marzo 1999, n.70
 Accordo ARAN 24 marzo 2000 
(CCNQ)
Deliberazione AIPA. 31 maggio 
2001 n 16

regolamento sul telelavoro per il 
personale tecnico e 
amministrativo
protocolli di intesa delegazioni 
sindacali/parte pubblica

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/essere-in-
/telelavoro/index.htm 
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Personale tecnico 
amministrativo - 
Valutazione annuale 
delle prestazioni 
(performance)

istanza d'ufficio 180

D. Lgs. 165/2001
D.Lgs. 27 ottobre 2009, n. 150,
art. 3, co. 2
CCNL di comparto università
CCI PTA
CCNL dirigenti

manuale del sistema di 
valutazione di ateneo
Piano integrato di Ateneo

AFRU ORGANIZZAZIONE E 
SVILUPPO PINZAN organizzazione[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo e 
dirigente - Concorso e 
selezione per il rapporto 
di lavoro a tempo 
determinato

decreto del 
direttore generale 
di emanazione del 
bando di selezione

90

DPR 487/1994 e s.m.i.
L. 127/1997 e s.m.i.
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165
D.Lgs. 6 settembre 2001, n. 368
CCNL comparto università

regolamento recante disposizioni 
sulle modalità di accesso 
dall'esterno ai posti di personale 
tecnico e amministrativo

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico 
amministrativo e 
dirigente - Concorso e 
selezione per il rapporto 
di lavoro a tempo 
indeterminato

decreto del 
direttore generale 
di emanazione del 
bando di selezione

180

DPR 9 maggio 1994 N. 487
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165
D.L. 25 maggio 2017 n. 75
L. 19 giugno 2019 n. 56 (L.
Concretezza)

regolamento recante disposizioni 
sulle modalità di accesso 
dall'esterno ai posti di personale 
tecnico e amministrativo

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale tecnico e 
amministrativo - 
Congedo per assistenza 
a familiari disabili

30

CCNL; L. 5 febbraio 1992, n. 
104; D.Lgs. 26 marzo 2001, n. 
151, art. 42; D.Lgs.18 luglio 
2011, n. 119, art.6

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/essere-in-/permessi-
L/index.htm 

Personale tecnico e 
amministravito - 
Aspettativa per mandato 
parlamentare 
(incompatibilità)

comunicazione da 
parte dell'organo 
nel quale è stato 
nominato 
l'interessato

30
DPR 11 luglio 1980, n. 382, art. 
13; D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165, 
art. 68

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Personale universitario - 
Applicazione legge 
104/1992

istanza da parte 
dell'interessato 30

L. 5 febbraio 1992, n. 104; D.Lgs.
26 marzo 2001, n. 151; L. 4 
novembre 2010, n. 183

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/Servizi-IU/tecnici-
am/rapporto-d/essere-in-/permessi-
L/index.htm 

Personale universitario - 
Benefici economici e 
sussidi (buoni pasto, 
spese sanitarie ed 
educative, mobilità ecc.)

istanza da parte 
dell'interessato su 
apposito avviso

30
CCNL comparto università
TUIR DPR n. 917 del 22 
dicembre 1986

AFRU WELFARE ANGELETTI welfare[at]iuav.it 041 2571612

Personale universitario - 
Conferimento 
dell'indennità di 
buonuscita (trattamento 
di fine servizio - TFS o 
trattamento di fine 
rapporto - TFR)

istanza d'ufficio 
(istruttoria interna 
all'amministrazione
)

30

Codice Civile art. 2120; DPR 29 
dicembre 1973, n. 1032; D.P.R. 
29 dicembre 1973, n. 1092; L. 8 
agosto 1995, n. 335; L. 28 
maggio 1997, n. 140; DPCM 20 
dicembre 1999 ; Circolare ex 
INPDAP 45/2000; Informativa ex 
INPDAP 1/2001; Circolare ex 
INPDAP 11/2001; 

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA previdenza[at]iuav.it 041 2572323

Personale universitario - 
Pensione di inabilità

istanza da parte 
dell'interessato 
previa 
certificazione 
dell'inabilità

30

L. 11 aprile 1955, n. 379, art. 7
DPR 10 gennaio 1957, n. 3
D.P.R. 29 dicembre 1973, n.
1092
 L.12 giugno 1984 n. 222
L. 8 agosto 1991, n. 274
L. 8 agosto 1995, n. 335, art.2
DM  8 maggio 1997, n. 187
Circolare ex INPDAP 21/1996
CCNL comparto università

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA previdenza[at]iuav.it 041 2572323

aggiornamento giugno 2020 15
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Personale universitario - 
Prosecuzione volontaria 
di versamento 
contributivo ai sensi del 
D.Lgs. 184/1997 e 
D.Lgs. 564/1996

istanza da parte 
dell'interessato 30 D.Lgs. 30 aprile 1997, n. 184;

D.Lgs. 16 settembre 1996, n. 564 AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA previdenza[at]iuav.it 041 2572323

Personale universitario - 
Ricongiunzione INPS ex 
gestione INPDAP (ex 
CPS CPDEL)

istanza da parte 
dell'interessato 180

Legge 29/1979
Legge 45/1990
TU 1092/73

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA previdenza[at]iuav.it 041 2572323

Personale universitario - 
Riscatto ai fini della 
buonuscita

istanza da parte 
dell'interessato 
all'INPS entro i due 
anni precedenti il 
raggiungimento dei 
limiti di età o 
qualora la 
cessazione dal 
servizio avvenga 
per motivi diversi, 
l’istanza dovrà 
essere prodotta 
entro 90 gg. dalla 
comunicazione del 
provvedimento di 
cessazione

180

DPR 29 dicembre 1973, n. 
1032(previdenza) L. 24 dicembre 
1986, n. 958 (servizio di leva); L. 
30 dicembre 1991, n. 412 
(finanziaria) sono tutte ancora in 
vigore

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA previdenza[at]iuav.it 041 2572323

Personale universitario - 
Trattamento di 
quiescenza (pensione)

istanza d'ufficio 180

DPR 1092/1973; D.Lgs. 
503/1992; L. 537/1993; L. 
724/1994; L. 335/1995; L. 
62/1996 art. 59; L. 140/1997; 
D.Lgs 187/1997; L. 449/1997; L.
243/2004;  L. 247/2007; D.Lgs. 
42/2006; L. 133/2008 art. 72; 
Circolare ex INPDAP 18/2010; 
Nota operativa ex INPDAP 56/2
DL 29 gennaio 2019

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA previdenza[at]iuav.it 041 2572323

Personale universitario 
(docente) - Infortunio sul 
lavoro - Indennizzo

istanza da parte 
del docente 
interessato 
dall'infortunio

60

DPR 30 giugno 1965, n. 1124; 
D.Lgs. 23 febbraio 2000, n. 38
D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81
D.M. 18 dicembre 2009, n. 206

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Personale universitario 
(PTA) - Infortunio sul 
lavoro - Indennizzo

istanza 
dell'interessato 
quanto più 
tempestiva

60 DPR 30 giugno 1965, n. 1124; 
D.Lgs. 23 febbraio 2000, n. 38 AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323
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Pignoramenti verso terzi 
aventi a oggetto 
trattamenti retributivi o 
altre forme di compensi 
al personale o a 
collaboratori

notifica dell'atto di 
pignoramento 30

DPR 5 gennaio 1950, n. 180; 
Codice di procedura civile, art. 
545 e ss.; D.P.R. 29 settembre 
1973, n. 602, Decreto Legislativo 
30 marzo 2001, n. 165 

DG AFFARI LEGALI BROFFERIO affari.legali[at]iuav.it 041 2571649

Progetti di RIcerca di 
Ateneo - PRIA (assegni 
di ricerca)

decreto del rettore 
di emanazione del 
bando

180 DM 9 marzo 2011, n. 102
L. 30 dicembre 2010, n. 240

regolamento interno per il 
conferimento di assegni per la 
collaborazione ad attività di 
ricerca

ARSBD RICERCA GALZIGNATO ricerca[at]iuav.it 041 2571873

Progetti di ricerca su 
bando competitivo

bando emanato dal 
soggetto 
finanziatore
deliberazione  degli 
organi competenti

180 L. 30 dicembre 2010, n. 240
regolamento di ateneo per lo 
svolgimento di attività 
convenzionale

ARSBD RICERCA GALZIGNATO ricerca[at]iuav.it 041 2571873

Progetti di rilevante 
interesse nazionale - 
PRIN

decreto 
ministeriale di 
emanazione del 
bando
deliberazione degli 
organi competenti

180
decreto ministeriale 
appositamente emanato

regolamento di ateneo per lo 
svolgimento di attività 
convenzionale

ARSBD RICERCA GALZIGNATO ricerca[at]iuav.it 041 2571873

Progetto Erasmus+ e 
accordi bilaterali di 
mobilità degli studenti in 
entrata - Procedura 
selettiva beneficiari

istanza di parte - 
nomina da parte 
dell'università di 
provenienza

180 Decisione UE 1288/2013 ADSS MOBILITA' 
INTERNAZIONALE GATTO  international[at]iuav.it 041 2571720

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/studenti/MOBILITY/INC
OMING-S/how-to-app/

Progetto Erasmus+ 
mobilità degli studenti in 
uscita - Procedura 
selettiva dei beneficiari

decreto del rettore 
di emanazione dei 
bandi

180 Decisione UE 1288/2013 bandi di selezione degli studenti 
per la mobilità Erasmus outgoing ADSS MOBILITA' 

INTERNAZIONALE GATTO mobilita.studenti[at]iuav.it 041 2571720

Il link alla procedura online è 
reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/studenti/MOBILITY/ST
UDIO-STA/bandi/index.htm

Progetto Erasmus+ 
mobilità STT e STA - 
Procedura selettiva dei 
beneficiari

decreto del rettore 
di emanazione del 
bando

180 Decisione UE 1288/2013 ADSS MOBILITA' 
INTERNAZIONALE GATTO mobilita.studenti[at]iuav.it 041 2571720

Programma triennale ed 
elenco annuale dei lavori 
pubblici

dalla redazione del 
programma per 
l'approvazione da 
parte del consiglio 
di amministrazione

180

L. 11 febbraio 1994, n. 109, 
art.14, co.11; DM Ministero delle 
infrastrutture e dei trasporti  22 
giugno 2004, n. 898/IV; D.Lgs. 12 
aprile 2006, n. 163, art. 128

AT AT PALERMO ciro.palermo[at]iuav.it 041 2571233

Protocolli d'intesa deliberazione degli 
organi competenti 60 L. 9 maggio 1989, n. 168; L. 30 

dicembre 2010, n. 240 Statuto Iuav DG

SEGRETERIA DEL 
RETTORE E DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

RIZZARDINI rettorato[at]iuav.it 041 2571726

Radioprotezione - 
Nomina esperto 
qualificato

insorgere 
dell'esigenza - data 
della 
comunicazione 
interna

30

D.Lgs. 17 marzo 1995, n. 230 e 
s.m.i
DM 5 agosto 1998, n. 363
D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81

AT SICUREZZA SUI 
LUOGHI DI LAVORO PALERMO

sicurezza.lavoro[at]iuav.it
 prevenzione.protezione[at]iuav.it
 spp[at]iuav.it

041 2571233

Rappresentanze dei 
lavoratori per la 
sicurezza (RLS) – 
Elezioni e nomina

provvedimento di 
indizione da parte 
del rettore, sentita 
la rsu di ateneo

60
D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, artt. 
47-50

regolamento di ateneo per 
l’elezione dei rappresentanti dei 
lavoratori per la sicurezza di cui 
all’articolo 47 del decreto 
legislativo 9 aprile 2008, n. 81

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323
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Rappresentanze 
sindacali unitarie (RSU) 
e Organizzazioni 
sindacali (OO.SS.) - 
Elezioni RSU e nomina 
dei nuovi componenti

istanza di parte 60 CCNQ 9 febbraio 2015 CCNQ 7 
agosto 1998; Circolari ARAN AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Regolamenti delle 
strutture didattiche, di 
ricerca e di servizio – 
Redazione, modifica, 
aggiornamento

deliberazione degli 
organi competenti 
a proporre le 
modifiche

180 L. 9 maggio 1989, n. 168
L. 30 dicembre 2010, n. 240 statuto 

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Regolamenti di Ateneo - 
Redazione, modifica e 
aggiornamento

deliberazione degli 
organi competenti 
a proporre le 
modifiche

180 L. 9 maggio 1989, n. 168 
L. 30 dicembre 2010, n. 240 statuto 

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Regolamento didattico di 
Ateneo (norme comuni) 
e dei corsi di studio - 
Redazione, modifica e 
aggiornamento

deliberazione degli 
organi competenti 
a proporre le 
modifiche

180

DM 22 ottobre 2004, n. 270
Linee guida CUN per gli 
ordinamenti didattici
Note MIUR annuali
Linee Guida ANVUR
Pareri CUN

statuto
regolamento didattico di ateneo 
(per i  regolamenti dei corsi di 
studio)

ADSS ADSS BASILE lucia.basile[at]iuav.it 041 2571859

Rettore - Elezione indizione da parte 
del decano 180 L. 9 maggio 1989, n. 168

L. 30 dicembre 2010, n. 240
statuto,
regolamento generale di ateneo

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Ricercatori a tempo 
determinato - 
Valutazione comparativa

deliberazione degli 
organi competenti 180

L. 4 novembre 2005, n. 230, art.
1, co.14; 
L. 30 dicembre 2010, n. 240, art.
24

regolamento per il reclutamento 
di professori straordinari e di 
ricercatori a tempo determinato ai 
sensi dell'art. 1 comma 12 della 
L. 230/2005 e dell'art. 24 della L.
240/2010 - regolamento chiamate 
professori ex art. 18 e art. 24 
L2240/2010

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Ricercatori a tempo 
indeterminato - 
Trasferimento

provvedimento del 
rettore delle 
procedure di 
valutazione 
comparativa

60
L. 3 luglio 1998, n. 210 art. 3
L. 30 dicembre 2010, n. 240 art.
29 co 10

regolamento delle procedure per 
la copertura dei posti vacanti 
mediante trasferimento o mobilità 
dei professori di ruolo e dei 
ricercatori presso l'Università Iuav 
di Venezia

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850
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Rientro dei cervelli

deliberazione degli 
organi competenti 
su istanza del 
docente

180
DM  16/2001, 20 marzo 2003, n. 
501
DM 1 febbraio 2005, n. 18

AFRU

CONCORSI E 
CARRIERE 
PERSONALE 
DOCENTE

FALENA personale.docente[at]iuav.it 041 2571850

Scuola di dottorato di 
ricerca - Elezione dei 
rappresentanti

provvedimento di 
indizione da parte 
del rettore

90
L. 3 luglio 1998, n. 210
L. 30 dicembre 2010, n. 240 
DM 8 febbraio 2013, n. 45

regolamento di funzionamento 
della scuola di dottorato ARBSD FORMAZIONE ALLA 

RICERCA ROSSI dottorati[at]iuav.it 041 2571787

Scuole di dottorato di 
ricerca - elezione del 
direttore della scuola

provvedimento di 
indizione da parte 
del rettore

120 L. 30 dicembre 2010, n. 240
statuto
regolamento di funzionamento 
della scuola di dottorato

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Scuole di 
specializzazione - 
Istituzione e 
organizzazione

deliberazione degli 
organi competenti 180 DM 15 giugno 2006 n. 137

Legge 30 dicembre 2010, n. 240
statuto
regolamento generale di ateneo ADSS ADSS BASILE lucia.basile[at]iuav.it 041 2571859

Selezione dei documenti 
d'archivio (scarto e 
conservazione)

istanza d'ufficio 90

D.Lgs. 22 gennaio 2004, n. 42, 
art. 21;
DPR 28 dicembre 2000, n. 445, 
artt. 67, 68, 69; 
CAD D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82;
DPCM 3 dicembre 2013

regolamento per la gestione, 
tenuta e tuela dei documenti 
amministrativi dal protocollo 
all'archivio storico

Manuale di gestione del 
protocollo informatico e degli 
archivi

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO 

ARCHIVIO DI ATENEO 
E FLUSSI 
DOCUMENTALI

MARTIGNON archivio.protocollo[at]iuav.it 041 2571748

Senato accademico - 
Elezione delle 
rappresentanze

provvedimento di 
indizione da parte 
del rettore 

120 L.30 dicembre 2010, n. 240 regolamento generale di ateneo

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Senato degli studenti - 
elezioni dei 
rappresentanti degli 
studenti

provvedimento di 
indizione da parte 
del rettore 

180 L. 30 dicembre 2010, n. 240 statuto, regolamento del senato 
degli studenti

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Servizio di prevenzione 
e protezione - Nomina 
responsabile e addetti 
locali

provvedimento di 
nomina del rettore 30 D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81; DM 5 

agosto 1998, n. 363

regolamento del sistema di 
gestione per la sicurezza e per la 
salute dei lavoratori sul luogo di 
lavoro

AT SICUREZZA SUI 
LUOGHI DI LAVORO PALERMO

sicurezza.lavoro[at]iuav.it
 prevenzione.protezione[at]iuav.it
 spp[at]iuav.it

041 2571233

Sicurezza - Nomina 
addetti all’emergenza

insorgere 
dell'esigenza di 
modifica delle 
squadre - data 
della 
comunicazione 
interna

30 D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 AT SICUREZZA SUI 
LUOGHI DI LAVORO PALERMO

sicurezza.lavoro[at]iuav.it
 prevenzione.protezione[at]iuav.it
 spp[at]iuav.it

041 2571233
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Sicurezza - Nomina 
addetti primo soccorso

insorgere 
dell'esigenza di 
modifica delle 
squadre - data 
della 
comunicazione 
interna

30 D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 AT SICUREZZA SUI 
LUOGHI DI LAVORO PALERMO

sicurezza.lavoro[at]iuav.it
 prevenzione.protezione[at]iuav.it
 spp[at]iuav.it

041 2571233

Sicurezza - Piano 
generale di Sicurezza 
per l’Ateneo

iniziativa d'ufficio 180 D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e smi AT SICUREZZA SUI 
LUOGHI DI LAVORO PALERMO ciro.palermo[at]iuav.it 041 2571233

Sorgenti radiogene - 
Nomina dei preposti

insorgere 
dell'esigenza - data 
della 
comunicazione 
interna

30 D.Lgs. 230/1995 e s.m.i.; D.Lgs.
26 maggio 2000, n. 241 AT SICUREZZA SUI 

LUOGHI DI LAVORO PALERMO
sicurezza.lavoro[at]iuav.it
 prevenzione.protezione[at]iuav.it
 spp[at]iuav.it

041 2571233

Spin off - Costituzione di 
impresa ad alta 
tecnologia

deliberazione degli 
organi competenti 180

D. Lgs. 27 luglio 1999, n. 297
DM 10 agosto 2011, n. 168 
Legge 30 dicembre 2010, n. 240 

regolamento di ateneo sulla 
partecipazione dell'università a 
società di capitali e a consorzi di 
diritto privato e sugli spin off/start-
up dell'Università Iuav di Venezia

ARSBD

TRASFERIMENTO 
TECNOLOGICO 
TERRITORIO E 
INNOVAZIONE 

GIARDINA ricerca.territorio[at]iuav.it 041 2571880

Statuto di autonomia - 
Redazione, modifica e 
aggiornamento

deliberazione degli 
organi competenti 
a proporre le 
modifiche

180
Costituzione, art. 33
L. 9 maggio 1989, n. 168 
L. 30 dicembre 2010, n. 240

statuto 

AFFARI 
ISTITUZIONALI 
E 
DIPARTIMENTO

AFFARI 
ISTITUZIONALI BORTOLUZZI affari.istituzionali[at]iuav.it 041 2571751

Studenti - Accesso degli 
studenti stranieri ai corsi 
di laurea (prova di lingua 
italiana)

istanza d'ufficio 
come parte della 
procedura di 
ammissione ai 
corsi

180 nota ministeriale di riferimento

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

ADSS GESTIONE ACCESSI TERONE  iscrizioni[at]iuav.it 041 2572458

Studenti - Annullamento 
esame istanza d'ufficio 90 DM 22 ottobre 2004 n. 270

Legge 7 agosto 1990 n. 241

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

ADSS GESTIONE CARRIERE ZUCCARELLI studenti.triennale[at]iuav.it
studenti.magistrale[at]iuav.it 041 2571659

Studenti - collaborazioni 
a tempo parziale

decreto di 
emanazione del 
bando di selezione 
da parte del rettore

30 D.Lgs. 29 marzo 2012 n. 68,
art.11

regolamento per il conferimento 
agli studenti di collaborazioni a 
tempo parziale ai sensi dell'art. 
13 della L.390/1991

ADSS DIRITTO ALLO 
STUDIO DAL CORSO diritto.studio[at]iuav.it 

inclusione[at]iuav.it 041 2571828

Il link alla procedura online è 
reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/studenti/quanto-si-
/Diritto-al/Collaboraz/index.htm

Studenti - Conferimento 
laurea alla memoria

istanza di parte o 
d'ufficio 180 R.D. 31 agosto 1933, n. 1592

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

ADSS GESTIONE ACCESSI TERONE ritiro.diplomi[at]iuav.it 041 2572458
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Studenti - Corsi di studio 
a numero programmato - 
Selezione

decreto del rettore 
di emanazione dei 
bandi

180 L. 2 agosto 1999, n. 264
D.DMM. specifici annuali

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia
bando di ammissione annuale

ADSS GESTIONE ACCESSI TERONE  iscrizioni[at]iuav.it 041 2572458

La modulistica è reperibile nella 
sezione "prova di ammissione" dei 
singoli corsi di laurea 
http://www.iuav.it/futuri-stu/> come si 
accede

le informazioni riguardanti il 
pagamento del contributo di 
preiscrizione sono reperibili alle 
pagine:
http://www.iuav.it/studenti/procedure-
/trasferime/trasferime/index.htm
http://www.iuav.it/FUTURI-
STU/COME-SI-AC/LAUREE-
TRI/Istruzioni/index.htm

Studenti - Decadenza istanza d'ufficio 60 R.D. 31 agosto 1933, n. 1592

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

ADSS GESTIONE CARRIERE ZUCCARELLI studenti.triennale[at]iuav.it
studenti.magistrale[at]iuav.it 041 2571659

Studenti - Esonero tasse

richiesta da parte 
dello studente 
secondo la 
categoria di 
esonero di 
appartenenza

180

Legge 5 febbraio 1992 n. 104
DPCM 9 aprile 2001 
D.Lgs. 29 marzo 2012, n. 68, art.
9
Legge 232/2016

regolamento di ateneo sulla 
contribuzione studentesca
guida tasse, borse di studio, 
sostegno allo studio

ADSS DIRITTO ALLO 
STUDIO DAL CORSO diritto.studio[at]iuav.it 

inclusione[at]iuav.it 041 2571828

Studenti - 
Immatricolazione 
studenti con titolo estero

istanza dello 
studente 
interessato

180

D.Lgs. 25 luglio 1998, n. 286, 
art.39, modificato dalla L. 30 
luglio 2002 n. 189, dal D.Lgs.  6 
febbraio 2007 n. 30 e dal D.Lgs.
10 agosto 2007, n. 154
Circolare MAE-MIUR emanata 
annualmente

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

ADSS GESTIONE ACCESSI TERONE  iscrizioni[at]iuav.it 041 2572458

La procedura è reperibile nella 
sezione "immatricolazioni" dei singoli 
corsi di laurea
http://www.iuav.it/futuri-stu/# > come 
si accede

Il pagamento si effettua tramite il sistema 
PagoPA
http://www.iuav.it/studenti/quanto-si-
/Tasse--imp/Scadenze-e/index.htm

Studenti - Passaggi di 
corso, trasferimenti da e 
per altra università

decreto del rettore 
di emanazione dei 
bandi

120 DM 22 ottobre 2004 n. 270

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia
bando di ammissione annuale;
Regolamento interno per il
trasferimento e il passaggio di 
corso di studenti universitari 
presso i corsi di laurea e laurea
magistrale attivati all’Università 
Iuav di Venezia ai sensi del DM 
270/2004
bando annuale

ADSS GESTIONE ACCESSI TERONE  iscrizioni[at]iuav.it 041 2572458

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/studenti/procedure-
/trasferime/index.htm

le informazioni riguardanti il 
pagamento del contributo di 
preiscrizione, nel caso in cui lo 
studente non sia esonerato dalla 
prova di ammissione, sono reperibili 
alle pagine:
http://www.iuav.it/studenti/procedure-
/trasferime/trasferime/index.htm
http://www.iuav.it/FUTURI-
STU/COME-SI-AC/LAUREE-
TRI/Istruzioni/index.htm

Studenti - Procedimento 
disciplinare

comunicazione al 
rettore della notizia 
di comportamento 
che può integrare 
illecito disciplinare 

180 R.D.L. 20 giugno 1935 n. 1071

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

DG AFFARI LEGALI BROFFERIO affari.legali[at]iuav.it 041 2571649
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Studenti - Recupero 
delle borse di studio

accertamento 
mancata 
soddisfazione 
requisiti previsti dal 
bando per il 
mantenimento 
della borsa

90

DPCM 9 aprile 2001
D.Lgs. 29 marzo 2012, n. 68
Bandi regionali e delle singole 
università

guida tasse, borse di studio, 
sostegno allo studio ADSS DIRITTO ALLO 

STUDIO DAL CORSO diritto.studio[at]iuav.it 041 2571828

Studenti - 
Riconoscimento attività 
lavorativa e altre attività 
sostitutive di stage

istanza dello 
studente al 
coordinatore della 
sezione didattica

60

DM 16 marzo 2007
DL 19 febbraio 2009
DM 8 gennaio 2009
L. 30 dicembre 2010 n. 240
DM 22 ottobre 2004 n. 270

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

ADSS CAREER SERVICE TRUCILLO tirocinio[at]iuav.it 041 2571653

Studenti - 
Riconoscimento del 
titolo accademico 
straniero

istanza da parte 
dello studente 90 L. 11 luglio 2002 n. 148 linee guida di ateneo per il 

riconoscimento di titolo straniero ADSS GESTIONE ACCESSI TERONE iscrizioni[at]iuav.it 041 2572458

La procedura è descritta e 
accessibile dalla pagina 
http://www.iuav.it/FUTURI-
STU/STUDENTI-S/Titoli-di-
/CIMEA/index.htm

Studenti - Rimborso 
tasse

istanza dello 
studente 
interessato

60 DM 22 ottobre 2004 n. 270

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

ADSS GESTIONE CARRIERE ZUCCARELLI studenti.triennale[at]iuav.it
studenti.magistrale[at]iuav.it 041 2571659

La modulistica è reperibile alla pagina
http://www.iuav.it/studenti/quanto-si-
/Tasse--imp/Rimborso-tasse.pdf

Studenti - Rinuncia agli 
studi

istanza dello 
studente 
interessato

30 Circolare ministeriale 4 luglio 
1966,. N. 2569

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

ADSS GESTIONE CARRIERE ZUCCARELLI studenti.triennale[at]iuav.it
studenti.magistrale[at]iuav.it 041 2571659

La modulistica è disponibile alla 
pagina 
http://www.iuav.it/studenti/procedure-
/decadenza-/index.htm

Studenti - Seconda 
laurea (o successive) - 
Riconoscimento crediti 
carriera pregressa

istanza dello 
studente 
interessato

90 DM 22 ottobre 2004 n. 270

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

ADSS GESTIONE ACCESSI TERONE  iscrizioni[at]iuav.it 041 2572458

La modulistica è reperibile alla pagina 
http://www.iuav.it/studenti/procedure-
/trasferime/Domanda-di-valutazione-
carriera.pdf

Studenti - Sospensione, 
interruzione e ripresa 
studi

istanza da parte 
dello studente 30 Circolare ministeriale 4 luglio 

1966, n. 2569

regolamento interno in materia di 
carriere amministrative degli 
studenti dell'Università Iuav di 
Venezia

ADSS GESTIONE CARRIERE ZUCCARELLI studenti.triennale[at]iuav.it
studenti.magistrale[at]iuav.it 041 2571659

La modulistica è reperibile:
per sospensione studi alla pagina: 
http://www.iuav.it/studenti/procedure-
/sospension1/index.htm

per interruzione e ripresa studi alle 
pagine:
http://www.iuav.it/studenti/procedure-
/interruzio/index.htm

http://www.iuav.it/studenti/quanto-si-
/Tasse--imp/Scadenze-e/index.htm

Studenti - Trasferimenti 
da e per altra Università 
(corsi di laurea ad 
accesso programmato)

90 DM 22 ottobre 2004 n. 270 ADSS GESTIONE ACCESSI TERONE  iscrizioni[at]iuav.it 041 2572458

La modulistica è reperibile alla pagina 
iuav.it/studenti/procedure-
/trasferime/index.htm

le informazioni riguardanti il 
pagamento del contributo di 
preiscrizione, nel caso in cui lo 
studente non sia esonerato dalla 
prova di ammissione, sono reperibili 
alle pagine:
http://www.iuav.it/studenti/procedure-
/trasferime/trasferime/index.htm
http://www.iuav.it/FUTURI-
STU/COME-SI-AC/LAUREE-
TRI/Istruzioni/index.htm
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procedimento decorrenza 
termini tempo max normativa nazionale normativa interna area UOR RPA email tel moduli/procedura online/modalità di 

pagamento

Studenti nelle scuole di 
specializzazione - 
Elezione dei 
rappresentanti

provvedimento di 
indizione da parte 
del direttore della 
scuola di 
specializzazione

60

A livello nazionale non ci sono 
disposizioni specifiche sulle 
elezioni, si rinvia perciò tutto a 
Statuti e regolamenti di Ateneo

regolamento di funzionamento 
della Scuola di specializzazione 
in beni architettonici e del 
paesaggio

ADSS ALTA FORMAZIONE BASILE ssibap[at]iuav.it 041 2571859

Tecnologo di ricerca - 
Concorsi e selezioni a 
tempo determinato

decreto del 
direttore generale 
di emanazione 
dell'avviso di 
selezione

180
L. 30 dicembre 2010, n. 240;
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165;
D.Lgs. 6 settembre 2001, n. 368

regolamento per la disciplina dei 
tecnologi a tempo determinato ex 
art. 24- bis L. 240/2010 presso 
l'Università Iuav di Venezia

AFRU
CONCORSI E 
CARRIERE PTA E 
PREVIDENZA

GALLINA personale.amministrativo[at]iuav.it 041 2572323

Utilizzo logo e 
concessione patrocinio

istanza da parte 
dell'interessato 60 L. 9 maggio 1989, n. 168; L. 30 

dicembre 2010, n. 240 DG

SEGRETERIA DEL 
RETTORE E DEL 
DIRETTORE 
GENERALE

RIZZARDINI rettorato[at]iuav.it 041 2571726
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