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1. Lo Sportello internet

1.1 Lo Sportello internet

BN

Lo Sportello internet e linterfaccia web del sistema informatico Esse3, adottato
dall’area servizi alla didattica.

1.2 Il browser

Per visualizzare in modo completo le informazioni pubblicate allo sportello internet
necessario accedervi utilizzando il browser Windows Internet Explorer.

1.3 Come accedere
Per collegarti € necessario digitare I'indirizzo internet:

http://iuav.esse3.cineca.it/Start.do

L’accesso alla pagina piu avvenire in due modalita: area pubblica o area riservata.
L’'accesso in area pubblica allo Sportello Internet ti consente la visualizzazione delle
seguenti informazioni:

> organizzazione dei corsi di studio

> presentazione dell'assetto didattico e dell'offerta formativa

> programmi dei corsi e bibliografie

> orari delle lezioni

> informazioni su appelli d’esame, esiti delle prove e sessioni di laurea

Per l'accesso all’area riservata devi essere in possesso delle credenziali (Nome utente
e Password), da digitare nei relativi campi della finestra attivata selezionando la voce
Login del menu, posta in basso a sinistra:
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DIPARTIMENTI

SEDI

NEWS
SPORTELLO INTERNET CERCA

Didattica » Area Struttura Didattica

s Benvenuto nell'area web dedicata ai servizi agli studenti. Per iscriversi ai concorsi di ammissione o
immatricolarsi & necessario procedere alla registrazione. Successivamente, eseguendo un login, sara
: Area Pubblica possibile navigare tra le funzionalita previste e iscriversi al concorsi o corsi desiderati.
t Facolta
: Dipartimenti
1 Sedi

: Didattica
: Corsi di Studio
! Assetto Didattico

: Classi dei corsi di studio
! Master 1l server preprod.esse3.cineca.it allindirizza ESSES richiede un
: Dottorati di ricerca nome utente e una password,
: Corsi di Specializzazione N ; .
S Awvisa! il server ha richiesto che | nome utente e la password
X # di Tirecini siano inviati senza protezione, owvero medianke
¢ STl =dnlE autenticazione di base senza [uso di una connessione
i Attivita Didattiche protetta,
i Concorsi
i Esami di Stato Mame utente: [ v
: Esami
Password:
: Bacheca Appelli d'esame
: Bacheca Esiti Esami [IMemarizza password
: Bachaca appelli di
Laures
: Area Riservata

L'accesso in area riservata allo sportello internet ti consente di effettuare le seguenti

operazioni:

> inserire/modificare i tuoi riferimenti (indirizzi di recapito, domicilio, residenza, e-mail e
numeri telefonici)
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> visualizzare il proprio libretto informatico con la lista degli insegnamenti (attivita
didattiche) in stato frequentato, superato e pianificato (ovvero relativo ad anni
superiori a quello di iscrizione)

> visualizzare e stampare i certificati di iscrizione (sola iscrizione; iscrizione con
carriera; iscrizione con esami; iscrizione con esami e carriera) e di laurea (sola
laurea; laurea con carriera; laurea con esami)

> visualizzare la situazione dei tuoi pagamenti

> inserire i riferimenti bancari per i rimborsi

> iscriverti ai corsi

> prenotarti agli appelli (oggetto di questa guida)

> presentare domanda ai corsi FSE

> presentare domanda per i bandi di mobilita

> presentare domanda di laurea

2. Ricercare gli appelli

Dall’area pubblica, seleziona “Bacheca Appelli d’Esame” del menu Esami, qui puoi
effettuare la ricerca selezionando almeno uno dei filtri proposti e il pulsante “Avvia
Ricerca™

Facolta: |—— Seleziona -- A
Attivita Didattica:

==
Data Esame: {ga/mm/azaa)

Awvvia Ricerca ‘

Per effettuare la prenotazione &€ necessario entrare in area riservata.

Dall'area riservata, seleziona la voce “Appelli” del menu Esami, qui visualizzi gli appelli
delle attivita didattiche presenti nel libretto informatico, con periodo di iscrizione aperto
a cui puoi effettuare la prenotazione. Inoltre, attivando il link “ricerca appelli” & possibile
accedere alla funzione di inserimento e prenotazione di attivita didattiche non presenti
a libretto.

[/ PrenotazioneAppelli

La pagina mostra gli appelli prenotabili alla data odierna, per le sole attivitd didattiche gia presenti nel
proprio libretto.

Attivita didattica Appello Iscrizione Descrizione Sessioni
# |MODELLISTICA 10/03/2010 01/03/2010 D03075 2005/2010
08/03/2010

Per la prenctazione agh appelli di insegnamenti non previsti nel proprio libretto accedere alla sezione
ricerca appelli.

redazione: area servizi alla didattica 3
riservato agli studenti
aggiornamento: aprile 2010
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3. Prenotarsi agli appelli

La prenotazione agli appelli pud seguire due sistemi diversi, a seconda che I'attivita
didattica sia presente o meno a libretto. Infatti, collegandoti alla Prenotazione appelli
puoi, contemporaneamente all'iscrizione all’appello, inserirti a libretto I'attivita didattica.

3.1 Appelli di attivita didattiche presenti a libretto

Per verificare se sono aperte le iscrizioni agli appelli delle attivitd didattiche presenti a
libretto, il sistema ti propone nella colonna “Appelli” del libretto informatico, l'icona
libretto che puo assumere forme diverse a seconda delle funzioni attivate:

‘RF." . . . .
Lo sono aperte le iscrizioni all’appello

non sono aperte le iscrizioni all'appello

L

appello prenotato

Quindi, quando visualizzi la prima delle tre icone puoi effettuare la prenotazione:

// PrenotazioneAppelli

La pagina mostra gli appelli prenctabili alla data odierna, per le =ole attivitd didattiche giad presenti nel
proprio libretto.

Attivita didattica Appello Iscrizione Descrizione Sessioni
g MODELLISTICA 10/03/2010 01/03/2010 D03075 2009/2010
08/03/2010

Per la prenotazione agli appelli di insegnamenti non previsti nel proprio libretto accedere alla sezione
ricerca appelli.

Qui il sistema visualizza le informazioni relative all’appello. Continua selezionando il
pulsante “Prenotati all’ Appello”:

Corso di Studio: D03 DESIGN DELLA MODA - DESIGN DELLA MODA
Percorso di Studio: GENERICO

Attivita Didattica: D03075 - MODELLISTICA

Tipo Esame Previsto dal Piano: Orale

Stato Frequenza: frequentata nell'AA 2007

Data Appello: 10/03/2010 DO3075 - Orale

Tipo Verbalizzazione: Appello Standard

Unita Didattica:

Sessioni: sessione invernale

Commissioni: ANDREA PREGNOLATO

Giorno |Ora Edificio Aula Riservato per Docenti

Nome Cognome
10/03/2010 Campo della Lana Messun partizionamento| ANDREA|PREGNOLATO

[ Prenotati all'Appello >= U

() Fer prenosarsi alisapelis cliccars sul sasta Prenazas sll4gpsllo.

redazione: area servizi alla didattica 4
riservato agli studenti
aggiornamento: aprile 2010
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Seleziona “Procedi”:

Corso di Studio:

Percorso di Studio:

Attivita Didattica:

Tipo Esame Previsto dal Piano:
Stato Frequenza:

Data Appello:

Tipo Verbalizzazione:

Unita Didattica:

Sessioni:

Commissioni:

& stato

Il tipo di d*

Iscrizione: Orale

003 DESIGN DELLA MODA - DESIGN DELLA MODA
GEMNERICO

03075 - MODELLISTICA

Orale

frequentata nell'AA 2007

10/03/2010 DO3075 - Orale

Appello Standard

sessione invernale

ANDREA PREGNOLATC

to automaticamente

@ Per continuare nel processo di prenotazione cliccare sul tasto Procedi.

Seleziona “Conferma Prenotazione”:

Corso di Studio:

Percorso di Studio:

Attivita Didattica:

Tipo Esame Previsto dal Piano:

Stato Frequenza:

D03 DESIGN DELLA MODA - DESIGN DELLA MODA
GEMNERICO

03075 - MODELLISTICA

Orale

frequentata nell'AA 2007

Data Appello:
Unita Didattica:
Sessioni:
Commissioni:
Tipo Iscrizione:

Tipo Verbalizzazione:

10/03/2010 DO3075 - Orale
sessione invernale
ANDREA PREGNOLATO
Crale

Appello Standard

Stampa Promemoria:

S N

Conferma Prenotazione == |]

redazione: area servizi alla didattica
riservato agli studenti
aggiornamento: aprile 2010
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Il sistema proporra il messaggio “Prenotazione Effettuata”:

Corso di Studio: D03 DESIGN DELLA MCODA - DESIGN DELLA MODA
Percorso di Studio: GEMERICO

Attivita Didattica: C03075 - MODELLISTICA

Data Appello: 10/03/2010 D03075 - Orale

Unita Didattica:

Tipo Verbalizzazione: Appello Standard

PRENOTAZIONE EFFETTUATA

Giorno |Ora Edificio Aula Partizione Docenti

Nome Cognome
10/03/2010 Campo della Lana MNessun partizionamento | ANDREA|PREGNOLATO

Nel libretto informatico I'icona libretto del record dell'attivita di Modellistica si €
modificata:

LY -5 2 | Do307s - P | [E] |2007/z008| 4 3]

MODELLISTICA

3.2 Appelli di attivita didattiche non presenti a libretto

Nel caso in cui l'attivita didattica non risulta a libretto, seleziona la voce “Bacheca

Appelli d’'esame” del menu Esami e scegli il secondo link “ricerca appelli” della pagina
di Prenotazione Appelli:

: Esami

(|: Bacheca Appelli d'esame ]
! Bacheca Esiti Esami

i Bacheca Appelli di

Laurea

[/ PrenotazioneAppelli

La pagina mostra gli appelli prenctabili alla data odierna, per le sole attivita didattiche gia presenti nel
proprio libretto.

MNessun appello disponibile

Per |a prenotazione agli appelli di insegnamenti non previsti nel proprio libretto accedere alla sezione
ricerca appelli.

redazione: area servizi alla didattica 6
riservato agli studenti
aggiornamento: aprile 2010
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Si accedera cosi alla pagina di Prenotazione appelli da offerta — Ricerca appello, dove

andrai ad inserire, anche parzialmente, la descrizione dell'attivita didattica. Seleziona il
pulsante “cerca”:

[/ Prencotazione appelli da offerta - Ricerca appello l

Inserire il titolo (o parte di esso) per 'Attivita didattica desiderata ed avviare la ricerca

bottone "Cerca”.

inserisci qui anche parte
della descrizione

Il sistemna recupererd tutti gli appelli prenotabili associati alle Attivitd didattiche il cui tit]
chiave di ricerca specificata.

Attivita didattica: [ |di5egno digitale J =

Cerca

Il sistema di proporra il risultato della tua ricerca, per visualizzare il dettaglio dell’attivita
didattica seleziona l'icona ')

Inserire il titolo (o parte di esso) per 'Attivita didattica desiderata ed avviare la ricerca cliccando sul
bottone "Cerca”.

Il sistema recupererd tutti gli appelli prenotabili associati alle Attivitd didattiche il cui titolo contiene la
chiave di ricerca specificata.

Attivita didattica: |di5egno digitale

Cerca

Attivita didattica Offerta nei corsi
M I DISEGNC DIGITALE PER LA MODA DESIGN DELLA MODA(L);

Legenda: L = Corso di laurea; LS = Corso di laurea specialistica

Sara cosi possibile visualizzare la data di appello e il periodo di iscrizione all'appello.

Per procedere, seleziona l'icona Q

Attivitd Didattica: DISEGNO DIGITALE PER LA MODA

Offerta nel corso Appello Iscrizione Descrizione Sessioni
[ g ESIGN DELLA MODA(L); 24/02/2010 |23/02/2010 |test per iscrizione web 2009/2010
24/02/2010

Legenda: L = Corsc di laurea; LS = Corso di laurea specialistica

Altra ricerca

redazione: area servizi alla didattica 7
riservato agli studenti
aggiornamento: aprile 2010
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Qui il sistema indica con quali caratteristiche verra inserita I'attivita didattica a libretto.
Continua selezionando il pulsante “Procedi”:

Attenzione,
per consentire la prenctazione all'appello, 'Insegnamento da Lei scelto dovrad essere inserito nel libretto
con le seguenti caratteristiche:

Corso di Studio: D06 - DESIGN DELLA MODA
Ordinamento: D06-09 - DESIGN DELLA MODA
Percorso di Studio: PD50-2009 - comune

Offerta nell'AA: 2009/2010

Docente titolare: MASSIMILIANG CIAMMAICHELLA
MASSIMILTANG CIAMMAICHELLA

Per effettuare la prenotazione all’appello, seleziona i pulsanti “Prenotati all'appello”,
“Procedi” e “Conferma Prenotazione”:

Corso di Studio: D03 DESIGN DELLA MODA - DESIGN DELLA MODA
Percorso di Studio: GENERICC

Attivita Didattica: 06012 - DISEGNO DIGITALE PER LA MODA

Tipo Esame Previsto dal Piano: Crale

Stato Frequenza: non frequentata

Data Appello: 24/02/2010 test per iscrizione web - Orale

Tipo Verbalizzazione: Appelle Firma Digitale {Confirma)

Unita Didattica: -

Sessioni: prova test

Commissioni: ANDREA PREGNOLATO

Giorno |Ora Edificio Aula Riservato per Docenti

Nome | Cognome
24/02/2010 Ca' Bacchin delle Palme Messun partizionamento| ANDREA|PREGNOLATO

[ Prenotati all'appello == | ]

Corso di Studio: 03 DESIGN DELLA MCODA - DESIGN DELLA MODA
Percorso di Studio: GENERICO

Attivita Didattica: 006012 - DISEGNO DIGITALE PER LA MODA

Tipo Esame Previsto dal Piano: Crale

Stato Frequenza: non frequentata

Data Appello: 24/02/2010 test per iscrizione web - Orale

Tipo Verbalizzazione: Appello Firma Digitale (Confirma)

Unita Didattica: -

Sessioni: prova test

Commissioni: ANDREA PREGNOLATO

Il tipo di d'esame & stato assegnato automaticamente

Iscrizione: Orale

redazione: area servizi alla didattica 8
riservato agli studenti
aggiornamento: aprile 2010
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Corso di Studio: D03 DESIGN DELLA MODA - DESIGN DELLA MODA
Percorso di Studio: GENERICO
Attivita Didattica: D06012 - DISEGNC DIGITALE PER LA MODA
Tipo Esame Previsto dal Piano: Crale
Stato Frequenza: non frequentata
Data Appello: 24/02/2010 test per iscrizione web - Orale
Unita Didattica:
Sessioni: prova test
Commissioni: ANDREA PREGNOLATO
Tipo Iscrizione: Crale
Tipo Verbalizzazione: Appelle Firma Digitale {(Confirma)
Stampa Promemoria: i o
[ Conferma Prenotazione > | ]

BN

Se tutto & andato a buon fine, il sistema segnalera il messaggio “Prenotazione
effettuata™

Corso di Studio: D03 DESIGN DELLA MODA - DESIGN DELLA MODA
Percorso di Studio: GENERICO

Attivita Didattica: D06012 - DISEGNC DIGITALE PER LA MODA

Data Appello: 24/02/2010 test per iscrizione web - Orale

Unita Didattica:

Tipo Verbalizzazione: Appello Firma Digitale (Confirma)

PRENOTAZIONE EFFETTUATA

Nota: non & stata frequentata I'attivita didattica nel periodo delle lezioni

Giorno |(Ora Edificio Aula Partizione Docenti

Nome Cognome
24/02/2010 Ca' Bacchin delle Palme MNessun partizionamento| ANDREA|PREGNOLATO

L’attivita didattica verra inserita a libretto in stato P (pianificato). Ecco come si
visualizza un’attivita didattica inserita a libretto con la modalita sopra descritta:

$B> | 1 |D03084 - STORIA B 4 a || -

DELL'ARTE
MODERNA

3.3 Prenotazione non effettuata

Nel caso in cui la prenotazione non fosse andata a buon fine, verificare se sono stati
registrati i pagamenti effettuati, selezionando la voce “Pagamenti” del menu Segreteria.
Verificare se:

redazione: area servizi alla didattica 9
riservato agli studenti
aggiornamento: aprile 2010
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- nella sezione “Pagamento effettuato” i record relativi all’anno in corso risultano
con il semaforo verde;
- risulta un pagamento nella sezione”Pagamento non pervenuto” con il semaforo
rosso.
In ambedue i casi, invia una richiesta di registrazione dei bollettini all'ufficio front-office
dellarea servizi alla didattica via fax al numero 041/8106727, con registrazione
pagamenti per prenotazione appello . Se desideri ulteriori informazioni in merito, invia
una mail all'indirizzo front-office@iuav.it.

/[ Elenco Tasse

Questa pagina visualizza la lista delle tasse e |'importo relativo.

Fattura | Codice Bollettino |Anno| Descrizione |Data Scadenza|Importo |Stato
3087889 |0263951081000163|08/09|Tasse di iscrizione|16/10/2008 € 537,00 @
3076138 |0263951072020108|07/08|Tasse di iscrizione|28/04/2008 £ 1530,00 @

Fattura | Codice Bollettino |Anno Descrizione Data Data Importo|Stato
Scadenza Pagamento
3064702 |0000000000000101|07/08|TASSA DI 10/08/2007 £ 50,00
AMMISSIONE
3066814 |0263951071010145|07/08|Costao libretto 16/10/2007 14/09/2007 £ 631,00
Tasse di iscrizione

redazione: area servizi alla didattica
riservato agli studenti
aggiornamento: aprile 2010
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4. Cancellare la prenotazione ad un esame

E’ possibile cancellare la prenotazione ad un esame solo nel periodo di apertura
d’iscrizione all'appello.

Per cancellare la prenotazione ad un appello di un’attivitd didattica, seleziona l'icona

libretto ﬁ-""

Si attivera cosi la Bacheca Prenotazione Appelli d’Esame, nella quale potrai cancellare
la prenotazione selezionando l'icona presente nel campo Cancella X

Stato delle prenctazioni effettuate aggiornato al 08/03,/2010

‘fisualizza la cronoclogia completa delle operazioni di prenctazione di appelli

MODELLISTICA - [D0O3075] - DO3075

Numero Iscrizione: 1 su 1

Tipo Prova: Orale

Giorno |Ora|Edificio |Aula Riservato per Docenti Cancella | Stampa

Nome Cognome

10/03/2010 MNessun partizionamento |ANDREA [PREGNOLATO x %

Si conferma la cancellazione dall'appellc "D03075" di MODELLISTICA
[D03075] del 10/03/2010 alle ore 7

Conferma == | Indietro

5. Prenotarsi all’appello di un esame iterabile

Se sei iscritto alla facolta di design e arti e il manifesto degli studi del tuo corso prevede
che puoi iterare un esame, invia una mail all'indirizzo infocarrierefda@iuav.it con la
richiesta di far inserire I'attivitd didattica nel tuo libretto. Solo dopo linserimento a
libretto, potrai prenotarti all'appello.

redazione: area servizi alla didattica 11
riservato agli studenti
aggiornamento: aprile 2010



